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Dnia 17. septembra 2007 bolo v Bruseli oficiélne podpisané ,Rozhodnutie Komisie, ktorym sa prijima OperaCny program
Informatizacia spolo¢nosti (dalej ,OPIS®) pre pomoc SpoloCenstva z Eurépskeho fondu pre regionalny rozvoj. Globalnym
ciefom OPIS je vytvorenie inkluzivnej informacnej spoloCnosti ako prostriedku pre rozvoj vysoko vykonnej vedomostne;
ekonomiky. Za u€elom naplnenia tohto ciefa rozhodnutim Eurdpskej komisie bola schvalena programové struktara OPIS,
ktora finanénu pomoc prijimatelom deli do 3 prioritnych osi a 5 opatreni.

obr. 1 Programova Struktura OPIS?

, Prioritna os 1: Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluzieb
/ \

|\ . s s : : uréené pre organizacie Statnej spravy na vytvorenie zakladnych
|\ Opatrenie 1.1: Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj komponentov integrovaného ISVS, IS Gsekov Statnej spravy a
| elektronickych sluzieb na centralnej urovni Eony i v  Dravel450,2 el
| &
| Opatrenie 1.2: Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj uréené pre Vl.Jc?{ mesta a cnsce na vylvovgsnulsslgsu_s‘ekov
elektronickych sluzieb na miestnej a regionalnej urovni spristupnenie ele ch sluzieb (413,1 mil.
G EUR)

Prioritna os 2: Rozvoj pamatovych a fondovych institucii a obnova ich narodnej infrastruktary
\

"“\‘ Opatrenie 2.1: ZlepSenie systémov ziskavania,

/ 1\ i 4 b uréené pre 'ové a fondové z i sektora
|' spracovania a ochrany obsahu zo zdrojov pamatovych a na rozvoj IS usekov verejnej spravy a Iecno:oglcko stavebného
| Jch institacii i so ziskavanim a spristu i
— | fondovych institacii obsahu (96.2 mil. EUR)
ool | @
\ i - Digitalizaci Atovy ? uréené pre pamatové a fondoveé inst ého sektora
Opatrenie 2.2: Digitalizacia obsahu pamatovych a fondovych Ve ae o ah Bl al BIOREIAGT & Sk

institacii, archivovanie a spristupfiovanie digitalnych dat (96,2 mil. EUR)

Prioritna os 3: Zvysenie pristupnosti k Sirokopasmovému internetu

\ 8 . s N = 3 B N uréené pre samospravu na vybudovanie pristupovych sieti k
' Opatrenie 3.1: Rozvoj infrastruktary Sirokopasmového pristupu rychlemu internetu (113,2 mil. EUR)

Prioritna os 4: Technicka pomoc
‘\\‘ Opatrenie 4.1: Technicka pomoc pre RO OPIS

“Opatrenie 4.2: Technicka pomoc SORO OPIS

V ramci programovej Struktry OPIS méZu organizacie Statnej spravy ziskat nenavratnu finanénu pomoc zo zdrojov
OPIS vo vyske 100% a ostatné organizécie verejnej spravy vo vyske 95% opravnenych nakladov projektu, ak ich
projekt bude odporucany vyberovou komisiou na schvalenie a implementovany ziadatefom podfa ustanoveni zmluvy
o poskytnuti NFP uzavretej medzi Sprostredkovatelskym orgdnom pod Riadiacim organom pre OPIS (dalej len ,SORO)
a ziadatelom.

A.1 CIEL A UCEL PRIRUCKY

Prirucka pre ziadatefa o nenavratny finanény prispevok z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci Operaéného
programu Informatizacia spolo€nosti-prioritnej osi ¢.1 (dalej len ,Prirucka“) je zavazny dokument, ktory vypracuva
Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,MF SR*) ako SORO. Prirucka je platna a pouZitefna len v kontexte
dalSich zavaznych dokumentov, ktorymi st Opera¢ny program Informatizacia spolo¢nosti (dalej len ,OPIS®) a Programovy
manudl pre OPIS (dalej len ,PM OPIS®).

Cielom Prirucky je poskytnit Ziadatefom o NFP z OPIS pre prioritni os 1 podrobné informéacie tykajlice sa podmienok
poskytnutia NFP v rdmci OPIS, procesu vypracovania a predkladania Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (dalej len
,ZoNFP“), procesu hodnotenia a schvalovania ZoNFP, procesov suvisiacich s realizaciou verejného obstaravania,
pripravou a podpisom zmluvy o poskytnuti NFP, realiz&ciou projektu, jeho financovanim, monitorovanim a publicitou.
Prirucka stanovuje zakladné pravidla komunikacie medzi Ziadatelom, resp. prijimatelom a Sprostredkovatelskym organom

'OPIS ma aj 4. prioritni os Technicka pomoc, ktora ma dve opatrenia (4.1 Technicka pomoc pre RO OPIS, 4.2
Technickda pomoc pre SO RO OPIS). Tieto opatrenia si uréené na zabezpecenie riadenia programu aich
prijimatelmi s riadiaci organ a sprostredkovatel'ské organy pod riadiacim organom. Z tohto dévodu prioritnu os 4
v priruke neuvadzame.
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pod  Riadiacimm orgdnom pre SORO OPIS (dalej len ,SORO), a suCasne  poskytuje
navod na vyplnenie formularov, ktoré ziadatel (prijimatel) predkladad RO OPIS, resp. SORO.

Text Prirucky je vypracovany v sulade s programovymi dokumentmi OPIS schvaleny Eurépskou komisiou a PM OPIS
schvaleny Riadiacim organom pre OPIS a vSeobecne platnymi dokumentmi vypracovanymi a schvalenymi na narodnej
urovni - Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 a Systém
finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013, ktorych aktualne
verzie su dostupné na informacnych portaloch www.nsrr.sk, www.informatizacia.ska na internetovej stranke Ministerstva
financii SR www.finance.gov.sk.

A.2 PLATNOST PRIRUCKY

Priruka je povinnou prilohou kazdej vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP. PoCas trvania vyzvy je pre poskytovatela a
Ziadatela zvazna verzia prirucky platna k datumu zverejnenia vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.

A.3 PRACA S DOKUMENTOM

Véeobecna ¢ast (Gast' A) prirucky popisuje zakladné suvislosti OPIS. Cast B vysvetluje vSetky podmienky poskytnutia
pomoci pre relevantné prioritné osi a opatrenia. V Casti Procesy vypracovania a predkladania projektu (éast’ C) su
Specifikované procesy, ktoré musi Ziadatel zrealizovat' a pravidla, ktoré musi dodrzat' nato aby mu mohol byt prideleny
NFP.

Kapitola Podkapitola Kapitola
B. Podmienky Opravnené projekty [B.1.1]
poskytnutia pomoci = Opravneni Ziadatelia (B.1.2]
Opravnené aktivity [B.1.3]
Opravnené ciele, vysledky a dopady [B.1.4]
Meratelné ukazovatele [B.1.5]
Opravnené a neopravnené vydavky [B.1.5.1],[B.1.5.2]
Opravnena dizka realizacie [B.1.6]
Opravnené miesto realizacie [B.1.7]
Efektivnost, Gcinnost a udrzatelnost vysledkov projektu [B.1.8]
C.Proces Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP [C1]
predkladania Vypracovanie ZoNFP [C.2]
Ziadosti o NFP Proces schvalovania ZoNFP [C.3]
Uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP [C.4]
Verejné obstaravanie [C.5]
Komunikacia [C.6]
Opravné prostriedky [C.7]
D.Postupy realizacie | Vypracovanie a doruéenie Ziadosti o platbu [D.A1]
projektu Monitorovanie projektu [D.2]
E. Horizontalne Informaéna spoloénost [E1]
priority Marginalizované romske komunity [E2]
Rovnost prilezitosti [E3]
Trvalo udrzatelny rozvoj [E4]
F. Prilohy [F]
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Ziadatelovi bude poskytnuty nenavratny finanény prispevok iba v pripade ak spini vSetky podmienky poskytnutia pomoci,
to znamend, Ze jeho Ziadost o NFP (vratane priloh) bude splnat vSetky formalne aodborné kritéria stanovené
sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP resp. v pisomnom
vyzvani.

Formalne

) kritéria -

- Opravnenost fiadosti o NFP

Uplnost Ziadosti o NFP

~Vhodnost a t¢elnost projektu

POdm'enk'v _ Odborné ~Administrativna, odborna a technicka kapacita Ziadatela
poskytnutia 5 ritéria 4 )

pomoci Rozpocet a nakladova efektivnost

) ~ Sposob realizacie projektu

~ UdrZatelnost projektu

V8etky podmienky poskytnutia pomoci st definované vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP (dalej len ,vyzva®) a
v pripade narodnych projektov v pisomnom vyzvani (dalej len ,pisomné vyzvanie®), z ktorej je kazdy ziadatel povinny pri
priprave Ziadosti o NFP vychadzat. Vyzva resp. pisomné vyzvanie na predkladanie Ziadosti o NFP vychadza z OP IS
jeho programového manualu a studii uskuto¢nitelnosti.

Ziadost' o NFP je (ipIna len vtedy, ak ma spravne vyplnené vietky povinné polia a obsahuje vSetky povinné prilohy
stanovené vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP a v pripade narodnych projektov v pisomnom vyzvani. Ziadost
o NFP musi byt podpisana Statutdrnym zéstupcom Ziadatefa a opatrend peciatkou. Sucastou Ziadosti o NFP su aj
povinné prilohy, ktoré musia byt aktualne a pravoplatné.

Uplna ziadost o NFP vratane priloh musi byt zhladiska obsahu vsulade svecne vymedzenymi kritériami
opravnenosti. NFP mdze byt poskytnuty iba opravnenym Ziadatelom, na opravnené aktivity a ciele, vydavky a obdobie.
V8etky podmienky opravnenosti su definované vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP, resp. v pisomnom vyzvani
zverejnenych sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom.

Ak je Ziadost o NFP opravnena a tiplna musi spifiat aj odborné kritéria, ktoré zahffiajii hodnotiace a vyberové kritéria,
aby mohla byt schvalena a Ziadatelovi bol prideleny NFP, o ktory ziada. Hodnotiace a vyberové kritéria definuju podmienky
poskytnutia pomoci v oblastiach ako je uéelnost projektu, administrativne podmienky, rozpocet a efektivnost, spdsob
realizicie a udrzatelnost vysledkov projektu a su zverejnené na stranke www.informatizacia.ska vo vyzve na predkladanie
Ziadosti o NFP.

Ziadater vypracovava ziadost' o NFP (ZoNFP)a jej prilohy na zaklade zverejnenej vyzvy, resp. pisomného vyzvania.
Ziadatel musi vypracovat ziadost ajej prilohy, tak aby splnila vSetky podmienky poskytnutia pomoci definované
v jednotlivych Castiach vyzvy resp. pisomného vyzvania.
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B.1 VSEOBECNE PODMIENKY POSKYTNUTIA POMOCI V RAMCI PRIORITNEJ OSI €.1 OPIS

B.1.1 OPRAVNENE PROJEKTY

Opravnené projekty su projekty definované vo vyzve resp. v pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti o NFP.

B.1.2 OPRAVNENI ZIADATELIA

Opravnenymi Ziadatelmi o NFP su:

e vramci opatrenia 1.1 Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluzieb na centrélnej Urovni
organizacie Statnej spravy aorganizacie vich zriadovatelskej posobnosti. Medzi Ziadatelov patria aj
verejnopravne institlcie, socialna a verejné zdravotné poistovne

e vramci opatrenia 1.2 Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluZieb na miestnej a regionainej
Urovni rozpoétové organizacie a ich zariadenia?, verejnopravne instittcie, obce a mesta®, zdruzenia obci?,
samospravne kraje’, Zdruzenia (zvaz, spolok, spolo¢nost’, klub ai.)® a Zaujmové zdruzenie pravnickych
osob’

Zoznam opravnenych Ziadatefov je uvedeny v kazdej vyzve resp. v pisomnom vyzvani na predkladanie ZoNFP
zverejnenej na www.informatizacia.sk. Ziadatel je povinny vychadzat' z aktualnej vyzvy relevantnej pre dané
opatrenie a skupinu aktivit.

Opravnenym Ziadatelom moze byt iba jedna z vy$Sie uvedenych organizacii, ktora bude za projekt zodpovedna ako
zmluvny partner poskytovatela pomoci. Do realiz&cie aktivit projektu a Gerpania NFP m6zu byt zapojené okrem Ziadatela
aj ostatné organizacie — partneri Ziadatela. Pre partnerov Ziadatela platia tie isté kritéria opravnenosti ako pre Ziadatela.

Za opravnenych Ziadatelov je mozné povaZzovat iba tie organizacie, ktoré maju schvaleni Koncepciu rozvoja
informaénych systémov rozhodnutim MF SR, pokial vyzva resp. pisomné vyzvanie na predkladanie ZONFP neurci inak.

Za opravnenych ziadatelov je mozné povazovat iba tie vyssie vymedzené organizacie, ktoré maju na projekt
alokované dostato¢né administrativne kapacity, pokial vyzva, pisomné vyzvanie na predkladanie ZoNFP neur¢i inak.

Prioritna os 1 bude v sulade s OPIS implementované najmé formou narodnych projektov. Za tymto u¢elom riadiaci organ
schvaluje a aktualizuje zoznam narodnych projektov, ktory predkladd na vedomie Monitorovaciemu vyboru pre
vedomostnu ekonomiku. Narodné projekty realizuju subjekty ur€ené na zaklade jedineCnej kompetencie definovane;
legislativou SR.

Vo vztahu k predkladaniu Ziadosti o NFP na narodné projekty SORO nevyhlasuje vyzvu. V pripade uvedenych projektov
SORO oboznami Ziadatefov, ktorych projekty su zaradené do zoznamu nérodnych projektov, o moznosti predkladania
Ziadosti o NFP prostrednictvom pisomného vyzvania.

Pisomné vyzvanie doru¢uje SORO opravnenému ziadatelovi v pisomnej forme.

2Vymedzené zakonom €. 523/2004 Z.z., ¢. 581/2004 Z.z, ¢. 461/2003 Z.z
$Vymedzené zakonom €. 612/2002 Z.z.

4 Vymedzené zakonom ¢. 369/1990Z.z.

5 Vymedzené zakonom ¢. 302/2001 §1, §11 pism. n), §21

6 Vymedzené zakonom ¢. 83/90 § 2 a zakonom ¢. 460/2007 Z.z

" Vymedzené zakonom €. 40/64 v zneni zak. 509/91 § 20i, zak 612/2002 Z.z.
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B.1.3 OPRAVNENE AKTIVITY

Kazdy projekt musi prispievat k naplneniu globalneho ciela OPIS, ktyorym je ,efektiva verejna sprava“. Prostriedkom na
jeho dosiahnutie su aktivity projektu. Nato, aby mohli byt prefinancované zo zdrojov OPIS, musia spifat’ urCité pravidla. Ak
ich spinia, nazyvaju sa opravnené.

Opravnené aktivity predstavuju suhrn €innosti realizovanych prijimatelom a dodavatelmi na zaklade zmluvy o NFP a ich
vysledkom je spristupnenie sluZieb eGovernmentu definovanych v pisomnom vyzvani. Oprévnend aktivita je jasne
vymedzena ¢asom, finan¢ne a vecne.

Z Casového hladiska sa za opravnené aktivity vSeobecne povazuju €innosti zrealizované v ramci opravneného obdobia,
ktoré je medzi 1.januarom 2007 a 31. decembrom 2015. Toto obdobie je Specificky definované v kazdom projekte
prostrednictvom harmonogramu.

Z finan¢ného hladiska su opravnenymi aktivitami tie, ktorych vydavky vznikli a boli skutoéne uhradené v opravnenom
obdobi. Vydavky musia vzniknit v sUvislosti s realizaciou projektu a musia byt uhradené po pociatoénom datume
opravnenosti vydavkov.

Z vecného hladiska su opravnené tie aktivity, ktoré st nevyhnutné na spristupnenie sluzieb eGovernmentu pozadovanych
v pisomnom vyzvani. Opravnené aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity.

Analyza a dizajn

o ) Implementacia
Vyvoj a nasadenie ISVS .
o Testovanie
Hiavne aklivity Nasadri
asadenie

Opravnené aktivity (©

Obstaranie a nasadenie HW a SW licencii

Rezerva na nepredvidate/né vydavky

Informovanie a publicita

Podporné aktivity

Riadenie projektu

Obrazok 1 struktura opravnenych aktivit

Hlavné aktivity projektu su tvorené aktivitami na vyvoj a nasadenie ISVS, obstaranie a nasadenie HW a SW licencii
arezervy na nepredvidatelné vydavky. Vyvoj a nasadenie ISVS su aktivity, ktorych predmetom je ,na mieru Sity*
informaény systém. Pre kazdy projekt plati, Ze vyvoj a nasadenie IS pozostava z nasledujicich na seba nadvazujucich
¢innosti. Ich vysledky st dokumentované podla vystupov, akceptovanych prijimatelom.

- Analyza a dizajn obsahuju ¢innosti ako napr. modelovanie, analyza poziadaviek, dizajn architektury.
- Implementacia transformuje névrh dizajnu do vykonatelného kodu

- Objektivne vyhodnotenie funkcionality a kvality sa realizuje prostrednictvom testovania. Dochddza k
odstranovaniu najdenych chyb a overeniu implementacie poziadaviek rieSenia.

- Systém sa stava dostupny pre uzivatelov prostrednictvom aktivit nasadenia systému do rutinnej prevadzky.

Obstaranie a nasadenie HW a SW licencii su ¢innosti, ktorych vysledkom je nakupena a instalovana IT infradtruktura,
prostrednictvom ktorej su poskytované sluzby eGovernmentu pouZivatelom. Presnd Specifikacia HW a SW licencii je
vysledkom analyzy adizajnu. Ich dodavka ainstaldcia by mala byt prijimatefom naplanovana az po skonéeni
implementacie v ramci vyvoja a nasadenia ISVS. Vynimkou su HW a SW licencie nevyhnutné na zabezpeCenie vyvoja
ISVS. Podiel vydavkov na HW a SW licencie na celkovych vydavkoch projektu je ureny v pisomnom vyzvani.
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Rezerva na nepredvidatelné vydavky je urena na pokrytie opatreni na eliminaciu rizik uvedenych prijimatefom v projekte.
Jej vySka nesmie prekroCit 10% celkovych vydavkov na hlavné aktivity. M6ze byt pouZité iba v pripade, ak preukazatelne
nastane riziko identifikované prijimatelom v projekte a iba na Ucel definované v opatreniach urenych na eliminéciu tohto
rizika.

Podporné aktivity su aktivity (riadenie projektu a publicita a informovanost), ktoré nepriamo prispievaju k dosiahnutiu
vysledku projektu. Vydavky, ktoré su uréené na financovanie podpornych aktivit predstavuju nepriame naklady projektu.
Podporené akativity obsahuju ¢innosti:

 Riadenie projektu - pokryva oblast projektového riadenia definovanych v systéme riadenia SF a KF a obsahuje
¢innosti ako vypracovanie a predkladanie Ziadosti o NFP, Ziadosti o platbu, monitorovacich sprav projekiu,
zrealizovanie verejného obstaravania. Riadenie projektu pokryva aj oblast riadenia IT projektov v zmysle
metodického pokynu ¢. MF/28999/2009-132 pre riadenie IT projektov.

e Publicita ainformovanost - pokryva oblast vydavkov na zabezpeCenie aktivit informovania a publicity
definovanych v Manudli pre informovanie a publicitu.

B.1.4 OPRAVNENE CIELE, VYSLEDKY A DOPADY

Ciele projektov predkladanych v ramci prioritnej osi 1 musia byt v sulade s globalnym ciefom OPIS, ktorym je vytvorenie
inkluzivnej informaénej spoloCnosti ako prostriedku pre rozvoj vysoko vykonnej vedomostnej ekonomiky. Globalny ciel
OPIS je detailizovany na uroven opatreni.

Ciefom opatrenia 1.1 je ,efektivna Statna sprava“ a cielom opatrenia 1.2 je ,efektivna samosprava“. Za opravnené ciele
projektu budu povazované iba tie, ktoré okrem suladu s vy$Sie uvedenymi cielmi OPIS budu napliat’ ciele definované
v schvélenej Koncepcii rozvoja informaénych systémove.

Oc&akavanymi vysledkami realizacie vySSie uvedenych opravnenych aktivit je spristupnenie najfrekventovanejSich
a najefektivnejSich elektronickych sluZieb poskytovanych organizéciami Statnej spravy a samospravy pre obcanov,
podnikatefov a samotn( verejnu spravu. OCakavanymi dopadmi projektov opatrenia 1.1 a 1.2 je zefektivnenie fungovania
Statnej sprdvy a samospravy azasadna zmena kvality poskytovanych sluZieb prostrednictvom ich elektronizacie
a spristupnovania cez komunika¢né nastroje.

B.1.5 MERATELNE UKAZOVATELE

Meratelny ukazovatel (indikator) je nastroj na meranie dosiahnutia ciefa, mobilizacie zdrojov, dosiahnutych
vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je jednoznatne vymedzeny definiciou, mernou
jednotkou, ¢asovym vymedzenim, poCiato¢nou hodnotou a planovanou hodnotou.

Meratelny ukazovatel musi byt definovany piatimi znakmi:
o Specifickost: ukazovatel musi merat presne to, na ¢o bol uréeny
o meratelnost: ukazovatel musi byt kvantifikovatelny a nésledne aj efektivne zmeratelny
e dostupnost: ukazovatel musi byt dostupny (zlozité vypocty ukazovatelov, pripadne vysoka cena ziskania udajov
znizuje kvalitu ukazovatefa)
e relevantnost: ukazovatel sa musi tykat prislusného ciefa
o Casova previazanost: ukazovatel sa musi vztahovat na presné ¢asové obdobie.

Meratelné ukazovatele maju uzku suvislost s cielmi projektu a programu, priom na ne nadvazuju tym, Ze
dokumentuju ich dosahovanie.
— Ukazovatele ,vysledku“ su hmatatelnym produktom projektu. ,Vysledok® je objektivne overitefnym
ukazovatefom ,Cielov projektu” z tabulky &. 9 ZoNFP.

8http:/linformatizacia.sk/metodicky-pokyn-na-tvorbu-koncepcii-rozvoja-is-vs/4155s
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o vychodiskovou hodnotou je hodnota vysledku v roku zaciatku realizacie projektu

o planovanou hodnotou je hodnota, ktorl ukazovatel vysledku dosiahne ku driu ukonCenia realizacie
projektu.

— Ukazovatele ,,dopadu“ vyjadruju dlhodoby efekt projektu a su meratelné v horizonte aj niekolkych mesiacov /
rokov po ukonéeni realizacie projektu.

o vychodiskovou hodnotou je hodnota dopadu v roku zaciatku realizacie projektu

o planovanou hodnotou je hodnota, ktorl ukazovatel dopadu dosiahne v 5. roku po ukonéeni realizacie
projektu.

Upozoriiujeme Ziadatelov, ze v ramci zadavania meratelnych ukazovatelov im verejny portal ITMS méze pontknut
na vyber aj také meratelné ukazovatele, ktoré nestvisia s danou vyzvou alebo s danym pisomnym vyzvanim
v pripade narodnych projektov. Je to spésobené tym, ze meratefné ukazovatele sa v ITMS neviazu na danu vyzvu,
pisomné vyzvanie, ale na dané opatrenie. Z uvedeného dévodu je Ziadatel povinny vybrat’ len také meratefné
ukazovatele, ktoré s pre dani vyzvu, pisomné vyzvanie relevantné. Zoznam relevantnych ukazovatelov je
uvedeny v prilohe vyzvy, pisomného vyzvania.

V pripade, Ze Ziadatel v predkladanej ZoNFP definuje prispevok k napifianiu ciefov niektorej z horizontalnych priorit,
Ziadatel je povinny zvolit ukazovatele z ponuky verejného portélu ITMS podla pokynov v Casti E. Horizontalne priority
tejto Prirucky. )

Tabulku €. 12ZoNFP vyplia v stlade s definiciami uvedenymi v kapitole ,Meratelné ukazovatele® tejto Prirucky a v stlade
s logickou Struktirou projektu. Hodnoty ukazovatelov sU pre ziadatelov zavézné a budid premietnuté do Zmluvy o
poskytnuti NFP s ispesnym Ziadatefom.

Ziadatefom sa pri pouzivani projektovych ukazovatelov prostrednictvom verejného portalu ITMS zobrazuje okrem nazvu
ukazovatela aj jeho kod. Pri vypliani formularu ZoNFP prostrednictvom verejného portalu ITMS Ziadatelia vyhladavaju
ukazovatele, resp. kontroluju spravnost pouzitych ukazovatefov prostrednictvom nazvu a nie prostrednictvom
kodu.

ZoNFP bez vyplnenych ukazovatelov nebudii predmetom odborného hodnotenia, pretoze nespifiaji kritéria kontroly
formalnej spravnosti ZONFP.

Relevantné meratelné ukazovatele aj s definiciami v ramci prioritnej osi 1 sa nachadzaju v prilohe F.4

Ziadatel vyberéa ukazovatele podra:

— Typu - Ziadatel je povinny vybrat zo zoznamu ukazovatefov minimélne jeden ukazovatel vysledku a jeden
ukazovatel dopadu

— Relevancie k PT — vyberé len tie ukazovatele, ktoré su priradené k prioritnej téme v s stlade s vyzvou, a v stlade
s pisomnym vyzvanim v pripade narodnych projektov (PT 11: Informacné a komunikacné technolégie (pristup,
bezpecnost, interoperabilita, predchadzanie rizikdm, vyskum, inovacia, e-obsah atd.), PT 13: Sluzby a aplikacie
pre ob¢ana (elektronické zdravotnictvo, elektronicka Statna sprava, elektronické ucenie, elektronické zaclenenie
atd.))

— Opatrenia — vybera len tie ukazovatele, ktoré su priradené k Opatreniu, podla zverejnenej vyzvy a v pripade
narodnych projektov v pisomnom vyzvani (Opatrenie 1.1:Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych
sluZieb na centrélnej urovni, Opatrenie 1.2: Elektronizacia verejnej spravy a elektronickych sluzieb na miestnej
a regionalnej trovni)

Relevancie k HP - v tomto stipci je naznagena relevancia ukazovatela k napifianiu horizontalnych priorit. Pokial je v stipci
.~ Ukazovatel nema relevanciu k HP (RP — rovnost prileZitosti, TUR — trvalo udrzatelny rozvoj, IS — informacna
spoloénost, MRK — marginalizované romske komunity).

Finan¢na pomoc je poskytovana formou nenavratného finanného prispevku (dalej NFP), ktory sa pre Statne rozpodtové

organizacie (SRO) poskytuje formou zalohovych platieb - SRO, refundacie alebo kombinaciou tychto systémov .
Pomoc sa poskytuje prijimatelovi vo vySke 100% z celkovych opravnenych vydavkov projektu pre projekty v ramci
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opatrenia 1.1. V ramci opatrenia 1. 2. je prijimatelom (rozpodtové a prispevkové organizacie® a ich organizaéné zlozky,
verejnopravne institlcie, obce a mesta', zdruzenia obci'', samospravne kraje'2, Zdruzenia (zvaz, spolok, spolo¢nost, klub
ai.)”® a Zaujmové zdruzenie pravnickych osob) poskytovana vo vyske 95% v ramci ato formou predfinancovania,
refundacie alebo kombinaciou tychto systémov. Ziadatelia v ramci opatrenia 1.2 spolufinancuju projekt z viastnych
zdrojov vo vySke 5% celkovych opravnenych vydavkov projektu. Presna Specifikicia systému platieb bude stanovena
v zmluve o poskytnuti NFP.

B.1.5.1 OPRAVNENE VYDAVKY

Opravnenymi vydavkami su vydavky vynalozené na HW, SW a sluzby v podpolozkach ekonomicke;
rozpoCtovej klasifikacie (EKO) a Uctovnej skupiny podfa ramcovej Uctovej osnovy pre rozpoCtové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vySSie uzemné celky su uvedené v nasledovnej
tabulke.(Rozpoctovanie finanéného prispevku a jeho vyuétovanie prijimatel vykonava v sulade s opatrenim
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. decembra 2004 &. MF/10175/2004-42, ktorym sa ustanovuje
druhova Kklasifikicia, organizatna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v aktuéine
platnom zneni.)

Kéd EKO Nazov polozky Uétovna skupina
610 az 629 (Polozky 610 az 629) * Osobné naklady 52
631001 Tuzemské cestovné nahrady 51
633002 Material Vypoctova technika 50
633003 Materiél Telekomunikacnd technika 50
633004 Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie 50
633005 Specialne stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie 50
633006 VSeobecny material 50
633013 Softvér 50
633018 Licencie 50
637001 Skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympézia 51
637003 Propagécia, reklama a inzercia 51
637004 VSeobecné sluzby 51
637005 Specialne sluzby (dodavatelskym spdsobom) 51
637009 Nahrada mzdy a platu 51
637015 Poistenie 56
637027 Odmeny na zaklade dohdd o vykonané prace 51
711003 Nakup softvéru 01
711004 Nakup licencii 01
713002 Nakup vypoctovej techniky 02
713003 Nakup telekomunikacnej techniky 02
716 Pripravna a projektova dokumentacia 04
718002 Modernizacia Vypoctovej techniky 02
718003 Modemizacia Telekomunikacnej techniky 02
920 Rezerva na nepredvidané vydavky

Vymedzené zakonom ¢. 523/2004 Z.z., ¢. 581/2004 Z.z, ¢. 461/2003 Z.z
10 Vymedzené zakonom ¢. 612/2002 Z.z.

" Vymedzené zakonom €. 369/1990Z.z.

12 \lymedzené zakonom €. 302/2001 §1, §11 pism. n), §21

13 Vymedzené zakonom €. 83/90 § 2 a zakonom ¢. 460/2007 Z.z
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* Ziadatel pri z(gtovani uvadza podrobné lenenie skupiny vydavkov a priklada prislugné Ggtovné doklady (odpordda sa vyuzivat pre tento typ vydavkov systém

refundacie)

Aby vydavkom mohla byt priznana opravnenost, musia v kazdom pripade spifiat nizsie uvedené vieobecné podmienky,
ktoré su zavazné pre vietky opatrenia OPIS:

vydavky su vynaloZené v sulade s eurdpskou a slovenskou legislativou, uzneseniami viady SR, Nariadenim Rady
(ES)1083/2006 ¢l. 56, Nariadenim Europskeho parlamentu a Rady ¢. 1080/2006 ¢l. 7, Systémom riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 vratane jeho priloha s Operaénym
programom Informatizécia spoloénosti vratane nadvazujicich dokumentov a rozhodnutiami RO o opravnenosti
predmetnych vydavkov ako i v stlade so Systémom finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-
2013.
vydavky su opravnené pre prispevok z fondov, ak vznikli a boli skutoéne uhradené medzi 1. januarom 2007 a
31. decembrom 2015. Obdobie opravnenosti vydavkov presne definuje vyzva na predkladanie projektov a v
pripade narodnych projektov pisomné vyzvanie. Vydavky musia vzniknut v slvislosti s realizaciou projektu a
musia byt uhradené po poCiato€nom datume opravnenosti vydavkov. Vynimkami z uvedeného pravidla su odpisy,
reZijné naklady, materialne prispevky .
Moment skuto¢ného vynalozenia vydavku je viazany na datum realneho znizenia (ubytku - uhrady) finan¢nych
prostriedkov prijimatela/partnera (zaplatenie mozno dolozit napr. vypisom z bankového UGctu prijimatela,
vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi) a to bez ohfadu na spésob vedenia U¢tovnictva prijimatela.
vydavky musia byt schvalené a potvrdené zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku a tieZ
primerané (teda jednotkové ceny musia zodpovedat obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase ) a musia byt
vynaloZené v sulade s nasledujucimi principmi:

o hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),

o Ucelnosti (priama vazba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu),

o efektivnosti (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu).
Kontrola hospodarnosti, efektivnosti a UCelnosti sa vykonava na zaklade poskytnutych informacii od Ziadatela
a na zaklade jednotlivych kritérii v hodnotiacich harkoch v procese odborného hodnotenia.
vydavky musia byt identifikovatelné a preukazate/né a musia byt doloZené uctovnymi zaznamami, ktoré su riadne
evidované v uctovnictve prijimatefa v sulade s platnou legislativou a podmienkami definovanymi Systémom
riadenia SF a KF v programovom obdobi 2007-2013, Systémom finanéného riadenia SF a KF v programovom
obdobi 2007-2013a zmluvou o poskytnuti NFP. Vydavky musia byt prijimatelom uhradené pred ich certifikaciou
zo strany certifikatného organu.
vydavky su realizované na opravnenom uzemi

V ramci OPIS su opravnené vydavky pouzité na hlavné a podporné aktivity.

Hlavné aktivity obsahuju vydavky na:

Viyvoj a nasadenie SW. Vysledkom tejto aktivity su elektronické sluzby. Ich implementacia je rozdelend do
jednotlivych implementacnych faz'.

Nékup a nasadenie IT infradtruktury. Pod IT infraStruktirou sa rozumeju vydavky na nakup a nasadenie HW
komponentov a SW licencii. Celkovy objem NFP na nakup a nasadenie IT infraStruktiry nesmie prekroCit 30%
objemu vydavkov na hlavné aktivity. Presnu Specifikaciu IT infradtruktiry predloZi prijimatel po zaiatku realizécie
projektu ako vysledok elaboracnej fazy.

14 Na zaklade odporucanej metodiky RUP su rozdelené do 4 implementaénych faz: Zahajenie vyvoja SW
(inception), Rozpracovanie navrhu SW (elaboration), Budovanie SW (construction), Zavedenie SW (transition).
Kazda faza obsahuje aktivity (discipliny), ktoré si zadokumentované podla Standardnych vystupov.
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Podporné aktivity obsahuju vydavky na:

o Riadenie projektu, ktoré pokryvaju oblast projektového riadenia, finanéného riadenia a monitorovania realizacie
projektu v zmysle systému riadenia SF a KF. Ich vystupom si $tudie uskutoénitelnosti, Ziadost o NFP a jej
prilohy, dokumentacia k verejnému obstaravaniu, ziadosti o platbu, monitorovacie spravy projektu a pod. Riadenie
projektu pokryva aj aktivity podla aktualnej metodiky riadenia IT projektov vo verejnej sprave a prislusné vystupy
projektového cyklu v zmysle vynosu k $tandardom pre ISVS €. 312/2010.

e Publicity a informovanosti pokryva oblast vydavkov na zabezpeéenie aktivit informovania a publicity
definovanych v Manudli pre informovanie a publicitu

Viydavky na realizaciu podpornych aktivit projektu (riadenie projektu a publicitu a informovanie) nesmu prekroCit 7% NFP.

V' ramci Operaéného programu Informatizacia spoloCnosti je opravnenym vydavkom realizacia Skoliacich aktivit
nevyhnutnych k realizacii projektu na zaklade tzv. pravidla flexibility prostrednictvom krizového financovania z ESF vo
vySke maximalne 10 % celkovych opravnenych nékladov projektu, max. do vySky ceny v mieste obvyklej (t.). vydavky
mdzu byt maximaine do vySky 10 % celkovych opravnenych nakladov projektu ). Za aktivity nevyhnutné k realizacii
projektu sa povaZuju zaSkolenie klu¢ovych pouzivatefov ISVS na strane poskytovatela sluzieb, Skolenie Skolitelov a pod.
Za neopravnené sa povazuiju aktivity zamerané na Skolenie pouzivatelov sluzieb.

B.1.5.2 NEOPRAVNENE VYDAVKY
V zmysle ¢lanku 7 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 na prispevok z ERDF nie st opravnené tieto vydavky:

e Uroky z dihov;

o kuapa pozemku za sumu presahujicu 10 % z celkovych opravnenych vydavkov na dotknutu operaciu;

e byvanie (v ramci Operatného programu Informatizacia spolonosti st akékolvek vydavky na byvanie
neopravnené);

e odstavenie jadrovych elektrarni a

¢ vratna dan z pridanej hodnoty

Neopravnenymi vydavkami su dalej:

e vydavky bez priameho vztahu k projektu,
vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpoétom projektu,
vydavky, ktoré vznikli pred pociatoénym datumom oprévnenosti vydavkov,
vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2015
vydavky na projekty s celkovym €i prevazujucim dopadom mimo ciefovy regidn a
vydavky definované v nariadeniach ES ako neopravnené.

B.1.6 OPRAVNENA DLZKA REALIZACIE PROJEKTU

Prijimatel musi vySSie uvedené aktivity a opravnené vydavky zrealizovat podl'a uzavretej zmluvy o poskytnuti NFP medzi
Ziadatefom a SORO. Opravnenu dizku realizacie projektu presne uréi vyzva na predkladanie projektov alebo pisomné
vyzvanie. Realizacia projektu musi spadat do opravneného obdobia 1.1.2007 — 31.12.2015. Realizacia projektu zacina
driom uvedenym vo Vyhlaseni o za¢ati realizacie projektu

Ukoncenie realizacie aktivit projektu(vecné ukoncéenie realizacie projektu)- realizacia aktivit projektu sa povaZuje za
ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Moment ukoncenia
realizicie aktivit projektu je doleZity pre posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratelnych ukazovatelov vysledku. Za datum ukoncenia fyzickej realizacie aktivit projektu sa povazuje datum odovzdania
diela zhotovitefom objednavatelovi (ziadatelovi),prostrednictvom preberacieho protokolu.
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Ukoncenie realizacie projektu— projekt sa povazuje za ukonéeny, ak sa skutoCne zrealizovali vSetky aktivity projektu
(ukonCenie realizacie aktivit projektu, o predstavuje fyzické ukonéenie projektu), vietky vydavky boli prijimatelom
uhradené a zodpovedajuci NFP bol prijimatefovi uhradeny(finanéné ukonéenie projektu). Momentom ukonéenia
realizacie projektu sa zagina obdobie udrzatelnosti projektu.

B.1.7 OPRAVNENE MIESTO REALIZACIE A POUZiVANIA VYSLEDKOV PROJEKTU

Opravnenym miestom realizacie aktivit projektu vramci opatrenia 1.1 je celé uzemie SR. Vysledky projekiu
(elektronizované sluzby, zakladné komponenty a IS Usekov VS) musia byt dostupné pouzivatelom na celom uzemi SR.

Opravnenym miestom realizacie aktivit projektu v rdmci opatrenia 1.2 je celé uzemie SR okrem tizemia Bratislavského
samospravneho kraja, teda celé tGzemie ciela Konvergencie. Vysledky projektu (elektronizované sluzby, zakladné
komponenty a IS usekov VS) musia byt dostupné pouZivatefom na celom Uzemi ciela Konvergencia.

V pripade opatrenia 1.1 bude vyuzivany princip spolufinancovania ,pro rata“. V pripade, ak je projekt /projekty
spolufinancovany principom pro rata je toto uvedené vo vyzve resp. pisomnom vyzvani.

B.1.8 EFEKTIVNOST, UCINNOST A UDRZATELNOST VYSLEDKOV PROJEKTU

Ziadatel musi implementovat taky model poskytovania sluzby, ktory bude dlhodobo organizaéne, technologicky
a finanéne udrzatelny.

Prijimatel musi mat zabezpecené zdroje na spravu a prevadzku nasadeného informaéného systému, ktory vznikol zo
zdrojov OPISu musi poskytovat sluzby eGovernmentu aj po skonCeni realizicie projektu. Z hladiska finanénej
udrzatefnosti musi mat' projekt finanény prinos pre poskytovatefa a pouZivatela sluzby. Navratnost’' investicie, vypocitana
na zaklade analyzy prinosov a nakladov spravidla nepresiahne5 rokov. Presnil hodnotu navratnosti investicie urci
vyzva na predkladanie ziadosti o NFP a v pripade narodnych projektov pisomné vyzvanie .

Rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP

Na doplnenie?

Poskytovatel pomoci
SORO

ZoNFP schvalena? Zmluva uzavreta

Ziadatel
Ziadatel

_—— e e - —

C.1 VYZVANA PREDKLADANIE ZIADOSTI O NFP

Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP vyhlasuje SORO OPIS, ktorym je Ministerstvo financii SR podfa jednotlivych
prioritnych osi a opatreni OPIS, harmonogramu vyziev v sulade s programovym manualom a vysledkami Studii
uskutoCnitelnosti. Vyzva na predkladanie ziadosti 0 NFP obsahuje Specifikaciu podmienok poskytnutia pomoci a popis
postupov predkladania Ziadosti o NFP.
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Poskytovatel pomoci zverejiiuje kazdl vyzvu na portali www.informatizacia.sk.

Z dévodu zabezpecenia rovnakych podmienok pre vSetkych Ziadatelov o NFP sa podmienky poskytnutia pomoci vo vztahu
k ziadatelovi definované vo vyzve nemdzu po zverejneni vyzvy menit.

Vo vztahu k predkladaniu Ziadosti o NFP na narodné projekty SORO nevyhlasuje vyzvu. V pripade uvedenych projektov
SORO oboznami ziadatelov, ktorych projekty st zaradené do zoznamu narodnych projektov, o moznosti predkladania
Ziadosti o NFP prostrednictvom pisomného vyzvania na predkladanie ziadosti o NFP, ktoré obsahuje Specifikdciu
podmienok poskytnutia pomoci a popis postupov predkladania Ziadosti o NFP.

Pisomné vyzvanie doru¢uje SORO opravnenému ziadatelovi v pisomnej forme.

C.2 VYPRACOVANIE ZIADOSTI O NFP

Vyzva na predlozenie projektov

ZoNFP dorugena
Vyplnenie formulara ZoNFP Odoslanie ZoNFP v ITMS Tlag a doruéenie ZoNFP p@
A A
Vypracovanie priloh

V termine trvania vyzvy, pisomného vyzvania na predkladanie ziadosti o NFP Ziadatel vypracuje ziadost o NFP (dalej len
,Ziadost*) vyplnenim elektronického formuléra Ziadosti prostrednictvom aplikacie na portali www.itms.sk. Prilohy ZoONFP sU
definované vo vyzve alebo v pisomnom oznameni na predkladanie ziadosti o NFP a su suéastou Ziadosti o NFP.

ZoNFP Prilohy ZoNFP  Potvrdenie o prijati ZoNFP

Vysvetlivky k obsahovej stranke vybranych poli ZoNFP sa nachadzaju v prilohe & F2.

ITMS umozriuje zaevidovat Ziadost, vyplnit a upravovat formular Ziadosti o NFP, pripajat prilohy, tlaCit formulare
a elektronicky ich odoslat. SORO neodportéa evidovat vietky prilohy Ziadosti o NFP v systéme ITMS vzhladom na jeho
pretazenost ak vyzva, pisomné vyzvanie neurCi inak. Odoslanu verziu Ziadosti uz Ziadatel neméze v ITMS upravovat.
Nésledne Ziadatel cez aplikaciu ITMS vytlaci vyplnenu odoslanu Ziadost o NFP v papierovej forme, podpiSe (3tatutar),
opeciatkuje a doruci ju pevne zviazanu spolu s pozadovanymi prilohami na SORO/Odbor riadenia OPIS postou, kuriérom,
alebo osobne. V pripade zasielania postou alebo kuriérom je rozhodujuci datum odoslania ziadosti o NFP na takuto
prepravu, v pripade osobného dorucenia, den jej fyzického doruéenia v pisomnej forme na adresu SORO uvedent vo
vyzve resp. pisomnom oznameni. Ziadost o NFP vratane povinnych priloh musi byt dorugené/odoslana v stanovenom
termine uvedenom vo vyzve resp. v pisomnom vyzvani v uzavretom neposkodenom obale ako doporucena zasielka (s
potvrdenim o doruceni), osobne alebo kuriérom na podatefni SORO alebo manaZérovi hodnotenia v prijimacej miestnosti
SORO.

Ziadate!' predklada Ziadost o NFP v slovenskom jazyku v 1 originali a 2 kopiach vratane véetkych priloh. Original
dokumentacie Ziadosti musi byt oznaCeny napisom ,Original* a ostatné Casti oznacené napisom ,Kdpia“ (sucastou 1
origindlu dokumentacie Ziadosti mézu byt len originaly resp. overené képie pozadovanych dokumentov, dokumenty
predkladané v ramci 2 képii dokumentacie Ziadosti nemusia byt overené). V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na
Ziadatela (v zmysle platnych pravnych predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, Ziadatel predklada Cestné
vyhlasenie o tom, Zze dana priloha nie je pre neho relevantna, ato vratane adekvatneho odévodnenia. VSetky
prediozené Cestné vyhlasenia musia byt opeéiatkované a podpisané $tatutarnym organom resp. jeho Statutarnym
zastupcom.

Na obale musi byt uvedené:
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o oznacenie kodu prisluSnej vyzvy a v pripade narodnych projektov prislusného pisomného vyzvania na predkladanie
ziadosti o NFP,

celé meno (ndzov) ziadatela,

adresa ziadatela,

nazov projektu,

identifikator Ziadosti o NFP

a napisy ,Ziadost o nenavratny finanény prispevok* a ,NEOTVARAT".

Obsah obalu Ziadosti je nasledovny:

e osobitne v hrebefiovej alebo v tepelnej vizbe zviazany a oznadeny original ZONFP s povinnymi prilohami, vratane
neprepisovatelného média s elektronickymi verziami priloh ZoNFP,

e dve rovnako osobitne zviazané koépie ZoNFP s povinnymi prilohami, vratane neprepisovatelného média
s elektronickymi verziami priloh ZoNFP ku kazdej kopii ZONFP.

Postup vyplnenia Ziadosti o NFP je uvedeny v prirucke (priloha F.2).Zoznam institdcii, na ktoré sa méZe Ziadatel v pripade
potreby o pomoc pri vypracovavani ziadosti o0 NFP obratit a kontakty pre blizSie informacie k vyzve resp. k pisomnému
vyzvaniu v pripade narodnych projektov, vratane nazvov dokumentov v ktorych je mozné najst dopliujuce informécie a
presny odkaz na webovy stranku resp. kontakt kde s predmetné dokumenty k dispozicii sU uvedené v texte samotne;
vyzvy, pisomného vyzvania, ako aj v prirucke.

V pripade ak nie je doruCenie Ziadosti v sulade podmienkami stanovenymi vo vyzve resp. v pisomnom oznédmeni na
predkladanie Ziadosti o NFP alebo nie je doru¢ena v termine stanovenom vo vyzve resp. v pisomnom ozndmeni na adresu
SORO (napr. podkodeny, resp. neuzavrety obal Ziadosti, ziadost doru¢ena po termine uzavierky vyzvy resp. po lehote
uréenom v pisomnom vyzvani, ziadost doruCena faxom alebo elektronickou postou, Ziadost doruéena na inu adresu),
SORO ziadost’ neprevezme a v pripade doruéenia Ziadosti postou alebo kuriérom vrati tito neotvorend spat Ziadatelovi
ako ,doruéenu v rozpore s podmienkami stanovenymi vo vyzve resp. v pisomnom vyzvani na predkladanie
Ziadosti o NFP“ spolu s identifikaciou poruSenia podmienok.

C.2.1 VYPLNENIE FORMULARA ZIADOSTI O NFP V ITMS

C.2.1.1  POSTUP VYTVORENIA PRISTUPU ZIADATELA DO VEREJNEJ CASTI ITMS

1. Portal ITMS je pristupny cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej ¢asti m6zu ziskat vSetci Ziadatelia/
prijimatelia pre programové obdobie 2007 - 2013.

2. Jeden Ziadatel/ prijimatel méze mat aj viac uzivatelskych kont na portali ITMS. Ziadatelia/ prijimatelia maji
pristup ku vSetkym svojim evidenciam.

3. Ziadatel vypIni a odosle elektronickl formu Ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta prostrednictvom portalu

ITMS. V ziadosti definuje subjekt Ziadatela, uzivatelské meno a heslo. Heslo musi vyhovovat bezpeénostnym
podmienkam pre heslo.

4. Ziadatel vytlagi, podpise a zaSle postou Ziadost o aktivaciu uZivatelského konta prevadzkovatelovi ITMS
(www.itms.sk).
5. Prevadzkovatel ITMS na z&klade kontroly elektronického a pisomného vyhotovenia Ziadosti aktivuje konto

Ziadatela, vytla¢i a zaSle poStou na adresu Statutarneho organu Ziadatela grid kartu nasledujuci defl po prijati
pisomného vyhotovenia Ziadosti.

6. Ziadatel/ prijimatel sa po prijati grid karty moZe prihlasit na portal ITMS a vyuZivat vietky sluzby v ramci svojich
Ziadosti o NFP/ projektov.

C.2.1.2 AUTENTIFIKACIA PRIJIMATELA ITMS
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1. Ziadatel sa do verejnej Gasti ITMS prihlasuje pomocou jednozna¢ného loginu (definuje sam), tajného hesla
(definuje a spravuje sam) a pomocou grid karty 7x7, ktor( dostane postou. Heslo uzivatela je mozné menit len
cez portal ITMS.

2. V pripade zabudnutia hesla ziadatel zada prihlasovacie meno a adresu elektronickej posty. Po overeni udajov sa
Ziadatelovi prideli nové heslo na jedno pouZitie. Po nasledujicom prihlaseni bude musiet Ziadatel heslo zmenit.
Heslo je doruéené na adresu elektronickej poSty ziadatela. Viygenerované heslo musi vyhovovat bezpe€nostnym
podmienkam pre heslo.

C.2.1.3 PODPORA ITMS PRI PREDKLADANI A REGISTRACII ZIADOSTI O NFP

Pri vypIneni formulara ziadosti o NFP a jeho doru¢eni musi ziadatel zrealizovat nasledujuce kroky:

e Portal ITMS zabezpe€uje uzivatelom pristup ku vSetkym ziadostiam o NFP Ziadatela. Novu Ziadost o NFP je mozné
zaevidovat len v ramci aktualnych vyziev. Portal ITMS rozliSi Ziadatela, ktory je uz evidovany v systéme a Ziadatela,
ktory nie je evidovany v systéme.

e V pripade Ziadatela, ktory je uz evidovany v systéme sa Udaje, ktoré s uz zname prenest do poli formulara.
V pripade, ze tieto predvyplnené Udaje su neaktualne, uzivatel ma moznost ich zmenit.

e Vypifanie Ziadosti o NFP mdze uzivatel kedykolvek prerusit a opatovne sa k vypifianiu vratit. Editovat je mozné len
ziadosti o NFP v stave ,Otvorena“. Po vyplneni Ziadosti o NFP je potrebné vykonat kontrolu vyplnenych Gdajov.
Uzivatel mdZe odoslat ziadost o NFP, ktora je v stave ,otvorenad“ a u ktorej kontrola zadanych Udajov prebehla bez
chyb, pri¢om stav Ziadosti o0 NFP sa po odoslani automaticky zmeni na ,odoslanéd®. V odoslanej Ziadosti o NFP uz nie
si mozné dalSie upravy zo strany ziadatela. Po odoslani portal danu ziadost o NFP prenesie do CORE ITMS.
Odoslanie elektronickej formy ziadosti o NFP je potrebné vykonat do datumu uzavierky vyzvy. Odoslanie elektronickej
formy Ziadosti pritom nema vplyv na povinnost véasného predlozenia zZiadosti o NFP fyzicky v papierovej forme podia
podmienok definovanych vo vyzve.

Odoslanim prideli portal Ziadosti o NFP jednoznacny identifikator vo forme Sestmiestneho Gisla. Tento kéd sa vyuziva pri
registracii ziadosti o NFP v CORE ITMS pre jednoduché vyhladanie Ziadosti o NFP. Ziadost o NFP po zaregistrovani
v CORE ITMS dostane 14 miestny kdd, ktory bude obsahovat informaciu aj o zaéleneni Ziadosti do OP / prioritnej osi /
opatrenia. Nasledne Ziadatel cez aplikaciu vytlaCi vyplnenu Ziadost o NFP v papierovej forme, podpiSe, opeCiatkuje
a predlozi ju spolu s poZzadovanymi prilohami na SORO. Ak pri kontrole SORO zisti nesulad medzi Gidajmi uvedenymi
v ITMS a papierovou formou ZoNFP / opisom projektu, resp. tdajmi z priloh, bude tito skutoénost povazovat za
dovod na vyliéenie projektu z hodnotenia a jeho zamietnutie. Pri osobnom dorudeni ZONFP SORO vystavi
Ziadatelovi Potvrdenie o prijati Ziadosti 0 nenavratny finanény prispevok len v pripade dorugenia ZONFP osobne (to zn. nie
prostrednictvom podatelne MF SR) v pripade ak vyzva resp. pisomné vyzvanie nestanovi inak. V ramci procesu zasielania
potvrdenia o registracii SORO nie je povinné zasielat potvrdenie o registracii ziadosti o NFP pokial Ziadatel podal ZONFP
prostrednictvom verejného portalu ITMS. Potvrdenie o registracii ZoNFP aj napriek tomu, Ze Ziadatel zaslal ZoNFP
prostrednictvom verejného portalu zasiela SORO len v osobitnych pripadoch (napriklad ak verejny portal ITMS nie je
funkény).

C.2.2 VYPLNENIE PRILOH ZIADOSTI ONFP

ZoNFP vratane vsetkych priloh tvori dokumentaciu Ziadosti. Ziadatel je povinny vyphnit dokumentaciu ZONFP vo
véetkych bodoch presne podfa predpisanych formularoch a doloZit ZoNFP s pozadovanymi povinnymi prilohami
v predpisanom pocte. VSetky prilohy vyZzadované vo vyzve resp. v pisomnom vyzvani na predkladanie ZONFP
v elektronickej forme sa predkladaju na jednom spolo¢nom CD alebo DVD nosi€. SORO stanovi v zavislosti od charakteru
a Specifik prislusnej vyzvy resp. pisomného vyzvania na predkladanie ZONFP zoznam povinnych priloh , ktoré musia
Ziadatelia spolu so ZONFP predlozit SORO.
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V pripade narodnych projektov sa nizSie uvedeny zoznam priloh ZoNFP aplikuje primerane a s ohfadom na charakter
narodného projektu. SORO je za (i¢elom znizenia administrativnej narocnosti pripravy narodnych projektov a ich ZoNFP
opravneny umoznit ziadatelom o NFP, predkladajicim 2 aviac ZoNFP podas jedného kalendareho roka, predkladat
vybrané prilohy ZoNFP iba v ramci prvej ZoNFP prediozenej prislusnym Ziadatefom v danom kalendarnom roku. Uvedena
moznost sa vztahuje vyhradne na prilohy ZoNFP uréené sprostredkovatelskym organom OPIS, ktorych status sa
v priebehu kalendarneho roka nemeni a ktorych opakované predkladanie pogas kalendarneho roka by bolo
neopodstatnené (napr. uctovna zavierka).

Zoznam priloh:

a)

OPIS PROJEKTU(aj elektronicky) ]
Opis projektu podrobnym spdsobom charakterizuje projektovy zamer Ziadatela. InStrukcie k vyplhaniu opisu
projektu tvori samostatnu prilohu tejto prirucky (priloha €. F.3)

ROZPOCET PROJEKTU(aj elektronicky)

Podrobny rozpoéet projektu tvori samostatnt prilohu ku ZoNFP a je vo forme excelovského stboru priloha F.6
Ziadatel ho néjde vo vyzve aj ako samostatnu prilohu vyzvy. V stbore st dva listy, prvy je samostatny rozpocet
a druhy je Giselnik opravnenych vydavkov. Ziadatel vypifia tabulku podrobného rozpodtu a predklada v
elektronickej a papierovej forme spolu so ziadostou o NFP na SORO. Pri tvorbe rozpoCtu ziadatel vychadza
z podmienok definovanych vyzvou a zarover zohfadni spdsob vypoCtu ceny v $tudii uskutoénitelnosti a pripadné
odportcéania v tejto oblasti. (stanovenie realizaénych faz projektu podfa RUP) Popis tvorby rozpoétu ziadatel
mdZe uviest v osobithom komentari.

P.¢. - poradové Cislo - v pripade potreby sa vkladaju riadky pod riadok s p.¢.30, nasledne sa upravia vzorce v
prislusnych riadkoch a stipcoch ( stipce celkom a neopravneny vydavok, riadok celkom)

Nazov aktivity - Do nazvu aktivity sa vklada nazov aktivity, ku ktorej sa predmetna polozka rozpoCtu vztahuje.
Néazvy aktivit je potrebné uvadzat v sulade s tabulkami v ZoNFP a Opise projektu.

Skupina vydavkov podpoloZka - Cislo ekonomickej rozpoctovej klasifikacie (EKO) opravnenych vydavkov
planovanych pre projekt — klasifikicia podla zoznamu opravnenych vydavkov. Délezité je spravne zaélenenie
vydavkov do prislusnych ekonomickych klasifikacii— bezné a kapitalové vydavky (podfa aktuélne platného
znenia Usmernenia MF SR ¢. MF/010175/2004-42 a metodického pokynu CKO €. 4 k oprévnenosti vydavkov).
Predkladany rozpoget tvori prilohu ku zmluve v pripade schvalenia ZoNFP atvori podklad pre VO, preto je
dolezité dokladné vypracovanie celého rozpo¢tu. Zmluva a rozpocet, ktory tvori jej prilohu, je pre prijimatela
zavazna. V pripade, ze v priebehu implementacie odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov prekroCi 15 %,
prijimatel je povinny bezodkladne poziadat o zmenu Zmluvy o NFP. Tato odchylka nesmie mat za nasledok
zvySenie vydavkov ur€enych na riadenie projektu a na publicitu a informovanost. O zmenu zmluvy je prijimatel
povinny poziadat aj v pripade zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, avSak nesmie takouto zmenou
dojst k podstatnej zmene projektu. Poskytovatel nie je povinny navrhovanej Ziadosti Prijimatela na zmenu Zmluvy
podla horeuvedeného vyhoviet.

Nazov vydavku - uvadza sa konkrétny nazov vydavku, napr. tvorba jednotlivych modulov SW, nakup HW,
InStalacia HW a SW, testovanie SW, Inzercia v tladi, atd. V pripade schvélenia ZoNFP a po podpise zmluvy
o NFP je potrebné dodrzat nézvy vydavkov.

Féza - uvadza sa prisluSna faza z RUP. (vid. RUP Metodicky ramec pre rozvoj elektronizacie VS na baze SOA
architektury)

MJ - merné jednotka -uvadzaju sa reaine a meratelné jednotky (po podpise zmluvy pre prijimatela zavazné)

Pocet jednotiek — uvadza sa poCet jednotiek tykajuci sa daného vydavku, napr. pri jednotke poget uvadzat celé
Cislo bez desatinnych miest,
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c)

Jednotkova cena - cena za jednotku, ceny je potrebné zaokrihlovat matematicky na dve desatinné miesta

Opréavneny vydavok -Za opravnené vydavky je mozné povazovat len vydavky, ktoré spifiaju podmienky
opravnenosti vydavkov v zmysle prisluSnej vyzvy resp. v zmysle pisomného vyzvania, Programového manualu a
Operacéného programu, t,j. tie, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou projektu. Tabulka opravnenych vydavkov
sa nachadza vbode B.1.5.1. Opravnené vydavky. Vydavky, ktoré nie si opravnené, sa vpisuji do stipca
Neopravneny vydavok. \/ pripade, Ze neopravnené vydavky st nulové, do stipca sa uvedie 0. Ziadatel uvedie
neopravnené vydavky do rozpoGtu projektu len v pripade, Ze jednoznaéne sUvisia s hlavnymi aktivitami projektu a
sU nevyhnutné pre Uspes$né dosiahnutie cielov projektu. Neopravnené vydavky sU financované z vlastnych
zdrojov prijimatela, teda mimo NFP.

Intenzita pomoci, NFP - Intenzita pomoci je vyjadrend ako podiel NFP k celkovym opravnenym vydavkom
projektu, vyjadruje sa v % a jej maximéalna vyska je urena vo vyzve. Zostatok vydavkov, t. . rozdiel celkovych
vydavkov projektu a poskytnutej pomoci bude prijimatel kryt z viastnych zdrojov. Rozpocet projektu patri medzi
najdolezitejSie informacie v ZoNFP a v pripade schvalenia ZONFP predstavuje podklad pre vypracovanie zmluvy.
Ciselné udaje v podrobnom rozpodte sa musia zhodovat s &iselnymi tdajmi v Opise projektu a v ZoNFP
(pisomna verzia musi byt zhodna s verziou v ITMS).

V pripade schvalenia ziadosti sa prijimatel zmluvne zavazuje dodrZiavat vSetky pravne predpisy SR a ES, a
vSetky podmienky uvedené v zmluve o NFP a vo vyzve resp. v pisomnom vyzvani. Majetok nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP prijimatel eviduje v sUlade splatnou legislativou po¢as platnosti a i€innosti Zmluvy a po dobu
urCenu vo vyzve. Pri tvorbe rozpoctu je doleZité spravne zaclenenie vydavkov do prislusnych ekonomickych
klasifikacii- bezné akapitalové vydavky (podla aktualne platného znenia usmernenia MF SR ¢.
MF/010175/2004-42 a metodického pokynu CKO €. 4 k opravnenosti vydavkov). Ziadatelia tak predchadzaju
dal$im problémom pri implementacii projektu v pripade schvalenia ZoNFP ako napr. nespravne zaradenie
vydavkov do beznych vydavkov vzhladom na investi€ny zamer projektu (pripadne naopak). Vo vacSine projektov
financovanych prostrednictvom OPIS sa jedna o obstaranie nového softvéru. VSetky €innosti, dodavky tovarov a
sluZieb suvisiace s tvorbou a funkénostou tohto softvéru st povazované za jeho sucast, z ¢oho vyplyva, ze je
potrebné taktieZ vSetky jednotlivé vstupy klasifikovat ako kapitalové vydavky (nie bezné). Nesprévne je aj napr.
zaradenie licencii nevyhnutnych pre spravnu funkénost vytvoreného softvéru (IS) do podpolozky 711004 (Nakup
licencii) namiesto do podpolozky 711003 (Nakup softvéru). Odpori¢ame preto Ziadatelom zacleriovat vydavky
podla EKO v spolupréci s ekonomickym (rozpoCtovym) oddelenim.

Ceny je potrebné zaokruhfovat matematicky na dve desatinné miesta (uvedené Ciselné udaje musia byt
overitelné vypoCtom aj v tlacenej forme nielen v elektronickej, ¢im sa zamedzi vzniku rozporov medzi
papierovymi a elektronickymi verziami sprav na zaklade zaokruhlovania v pouZitych programoch, napr. v MS
Excel)

UCTOVNA ZAVIERKA'S

= za posledné ukoncené uctovné obdobie, ktora je overena auditorom v sulade s ustanoveniami zékona
o Uctovnictve o overovani U¢tovnej zavierky auditorom a Sprava o vysledku auditu (v pripade, Ze Ziadatel méa
povinnost auditu v zmysle zakona o uétovnictve);'® uvedené neplati pri osobitnych typoch projektov, kde
povinnost overenia uctovnej zavierky je odliSna od povinnosti stanovenej v zakone o Uctovnictve (napr. pri
verejnych vysokych Skolach);

= za posledné ukonfené  UCtovné  obdobie  potvrdena  prisluSnym  Dafovym  uradom
(v pripade, ze Ziadatel nemé& povinnost auditu v zmysle zakona o uctovnictve);

= vzmysle zdkona o UCtovnictve (napr. v pripade opatreni/schém Statnej pomoci/pomoci de minimis,
zameranych na podporu zacinajucich podnikatelskych subjektov); tto povinnost neplati pre subjekty, ktoré

15Ziadatef, ktory nie je Giétovnou jednotkou v zmysle zakona o Gétovnictve, Gétovnu zavierku nepredklada.

18V pripade vyzvy resp. pisomného vyzvania, ktorej datum uzavretia, resp. skutoénost na zaklade ktorej sa tato vyzvaresp. pisomné
vyzvanie uzatvara, prechadza do nasledujuceho roku sa za splnenie uvedenej podmienky povazuje predlozenie Uctovnej zavierky za
posledny rok (posledné uctovné obdobie), v ktorom bola tato uctovna zavierka overena auditorom (teda aj rok predchadzajici roku,
v ktorom bola tato vyzva vyhlasena).
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z dévodu datumu ich vzniku (ak je totozny s rokom vyhlasenia vyzvy) Gétovnl zavierku za sledované étovné
obdobie nezostavuju;

= za posledné ukoncené ucétovné obdobie, ktora je overena auditorom (v zmysle § 9 ods. 4 zakona €. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, resp. v zmysle § 9 ods. 4 zakona €. 302/2001 Z.z.
o samosprave VUC (zakon o samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov) a zavereény et
schvaleny prislusnym zastupitelstvom, ak je ziadatefom subjektom (zemnej samospravy;

DOKLAD POTVRDZUJUCI PRAVNU SUBJEKTIVITU ZIADATELA (napr. overena kopia dokladu o prideleni
ICO) nie starsi ako 3 mesiace ku dfiu predlozenia ZoNFP; nie je relevantné pre subjekty lzemnej samospravy;

CESTNE VYHLASENIE ZIADATELA, ZE MA VYSPORIADANE FINANCNE VZTAHY SO STATNYM
ROZPOCTOM;

POTVRDENIE MIESTNE PRISLUSNEHO SPRAVCU DANE, Ze Ziadatel nema dariové nedoplatky, nie starsie
ako 3 mesiace ku driu predlozenia ZoNFP;

POTVRDENIE SOCIALNEJ POISTOVNE A KAZDEJ ZDRAVOTNEJ POISTOVNE, 7e Ziadatel nema nedoplatky
poistného na zdravotné poistenie, socialne poistenie a prispevkov na starobné dochodkové sporenie, nie starsie
ako 3 mesiace ku dru predlozenia ZONFP;

POTVRDENIE PRISLUSNEHO KONKURZNEHO SUDU, Ze vo¢i Ziadatelovi nie je vedené konkurzné konanie,
nie je v konkurze, v restrukturalizacii a nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok
majetku, nie starSie ako 3 mesiace ku diiu predlozenia ZoNFP (nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy);

POTVRDENIE PRISLUSNEHO INSPEKTORATU PRACE, 7e neporusil zakaz nelegalnej prace a nelegalneho
zamestnavania podla osobitného predpisu17 za obdobie od jeho innosti (1. april 2005) a v pripade poruSenia
nelegalneho  zamestndvania  cudzinca podla § 2 ods. 2  pism. c)  zékona
¢. 82/2005 Z. z. o nelegélnej praci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov za
obdobie piatich rokov od poruenia tohto zakazu;

DOKLAD O ZABEZPECENi SPOLUFINANCOVANIA PROJEKTU ZO STRANY ZIADATELA - v zavislosti
od charakteru a velkosti projektu a predpokladanej dizky realizacie projektu (napr. vypis z bankového Gétu, resp.
potvrdenie komercnej banky, ze ziadatel disponuje pozadovanou vySkou finanénych prostriedkov; Uverova
zmluva; uznesenie zastupitelstva v pripade subjektov Uzemnej samospravy; vyhlasenie Statutadrneho organu
Ziadatela v pripade subjektov Statnej spravy). V pripade nérodnych projektov, kde je NFP vo vySke 100%
Ziadatel predklada Cestné vyhlasenie o irelevantnosti so zdévodnenim.

CESTNE VYHLASENIE ZIADATELA, ZE VOCI NEMU NIE JE VEDENY VYKON ROZHODNUTIA® (nie je
relevantné pre subjekty verejnej spravy);

FINANCNA ANALYZA PROJEKTU A ANALYZANAKLADOV A PRINOSOV PROJEKTU na elektronickom
nosici v zmysle podmienok definovanych v prisludnej vyzve; (ak relevantné)

OVERENA KOPIA UZNESENIA ZASTUPITELSTVA subjektu (zemnej samospravy o schvaleni programu
hospodarskeho rozvoja a socialneho rozvoja subjektu Uzemnej samospravy a prislusnej Uzemnoplanovacej
dokumentécie podla ods. 8 § 7 a ods. 8 § 8 zakona o podpore regionalneho rozvoja v pripade subjektov Uzemne;
samospravy;

V pripade investiénych projektov predklada spolu so ZoNFP minimalne tieto povinné prilohy:

7Zakon &. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani v zneni neskorsich predpisov.
®Napr. podra zakona &. 233/1995 Z. z. o sidnych exekitoroch a exekuénej éinnosti (Exekuény poriadok) v zneni neskorsich
predpisov. Zakon €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni neskorsich predpisov.
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a) DOKLAD PREUKAZUJUCI VLASTNICKY ALEBO INY PRAVNY VZTAH Ziadatela opraviiujlci Ziadatela uzivat
vSetky nehnutefnosti, na ktorych ma byt projekt realizovany (list vlastnictva, nagjomna zmluva uzavreta na dobu
minimaine 5 rokov po ukonéeni realizacie aktivit projektu a obsahujica ustanovenia tykajice sa predkupného
prava k uvedenym nehnutelnostiam, alebo iny vhodny doklad preukazujuci viastnicky alebo iny pravny vztah
Ziadatela, opraviiujuci ho uzivat vSetky nehnutelnosti, na ktorych ma byt projekt realizovany;

b) PRAVOPLATNE ROZHODNUTIE PRISLUSNEHO STAVEBNEHO URADU podla zakona o (izemnom planovani
a stavebnom poriadku vydané ziadatelovi(napr. stavebné povolenie v zmysle § 66 stavebného zakona v
pripade investicii, pri ktorych sa vyZaduje stavebné povolenie, ozndmenie stavebného Uradu, Ze nemé namietky
voéi predlozenému stavebnému ohlaseniu vzmysle § 57 stavebného zakona, platné Uzemné rozhodnutie
v pripade moznosti vyuZitia postupov zadania zakazky na prace ,navrh a stavba®), ak relevantné;

c) FINANCNA ANALYZA PROJEKTU PRE PROJEKTY GENERUJUCE PRIJMY V ZMYSLE CL. 55 vieobecného
nariadenia (okrem velkych projektov v zmysle €l.39 vSeobecného nariadenia, kde finanéna analyza projekiu je
sucéastou analyzy nakladov a prinosov);

Viyzva resp. pisomné vyzvanie na predkladanie ZONFP definuje, ktoré z vy$3ie uvedenych priloh je mozné pri predkladani
ZoNFP nahradit gestnym vyhlasenim Ziadatela a ktoré je potrebné nasledne prediozit (v ramci vyzvy na preukazanie
dal$ich podmienok poskytnutia pomoci) pred vydanim Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Definitivny zoznam priloh urdi
vyzva resp. pisomné vyzvanie.

C.3 PROCES SCHVALOVANIA ZIADOSTIi O NFP
PROCES SCHVALOVANIA ZIADOSTi O NFP POZOSTAVA Z TYCHTO ZAKLADNYCH FAZ:

kontrola formainej spravnosti Ziadosti o NFP;

odborné hodnotenie Ziadosti 0 NFP;

vyber Ziadosti o NFP;

vydavanie rozhodnuti a opravné prostriedky proti rozhodnutiam.

Kontrola formalnej spravnosti Ziadosti o NFP

Cielom kontroly formainej spravnosti je zabezpelit spravne, ftransparentné a efektivne overenie splnenia kritérii
opravnenosti a Uplnosti predloZzenych ziadosti o NFP v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie ziadosti
o NFP a v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti o
NFP.

Predmetom kontroly formalnej spravnosti ZONFP je overenie:

e spinenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP;
o splnenia kritérii Uplnosti zaregistrovanych ZoNFP.

Overenie kritérii oprdvnenosti pozostava z overenia opravnenosti projektu a ziadatela, prip. partnera ziadatela v zmysle
podmienok definovanych vo vyzve resp. v pisomnom vyzvani a v dokumentoch, na ktoré sa vyzva resp. pisomné vyzvanie
odvolava.

Overenie kritérii opravnenosti

Overenie kritérii opravnenosti sa zameriava najméa na overenie, ze v zmysle prisluSnej vyzvy resp. pisomného vyzvania na
predkladanie Ziadosti o NFP a kritérii pre vyber projektov su spinené najma nasledujuce podmienky:
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e je ziadatel opravneny v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP (resp.
v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti
o NFP)

e suU partneri Ziadatela opravneni v zmysle podmienok definovanych vo vyzve (v pripade relevantnosti) (resp.
v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti
o NFP).

¢ je navrhované miesto realizacie projektu na opravnenom tzemi v zmysle podmienok definovanych vo vyzve(resp.
v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti
o NFP).

e je Ziadana vySka NFP pre dany projekt v stlade s limitom pre minimalnu a maximalnu stanovenu hranicu v zmysle
podmienok definovanych vo vyzve(resp. v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych
v pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti o NFP)

e je ¢asovy ramec realizacie projektu v stlade s limitom pre minimalnu a maximalnu dizku realizacie projektu v
zmysle podmienok definovanych vo vyzve(resp. v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych
v pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti o NFP)

e je projekt vsulade s pravidlami prislusnej schémy Statnej pomoci, resp. schémy de minimis (v pripade
relevantnosti)

e je predlozeny projekt uvedeny v zozname narodnych projektov, schvalenych RO (relevantné, ak predlozeny
projekt je narodnym projektom)

e s( ciele projektu opravnené v zmysle podmienok definovanych vo vyzve (resp. v pripade narodnych projektov
v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP)a v sulade s cielmi OPIS

e sU aktivity projektu opravnené v zmysle podmienok definovanych vo vyzve(resp. v pripade narodnych projektov
v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP).

Ak Ziadatel nespifia minimalne jedno z kritérii opravnenosti, je Ziadost o NFP z dalsieho procesu schvalovania vyligena.

Overenie kritérii plnosti

Overenie kritérii Uplnosti ZONFP pozostava z overenia kompletnosti formulara ZoNFP a kompletnosti povinnych priloh
ZoNFP vratane overenia pravoplatnosti relevantnych priloh ZONFP v zmysle podmienok definovanych vo vyzve a
v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP.

Ziadost o NFP je z formalneho hladiska kompletna, ak:
e Udaje uvedené v predlozenej (tlagenej verzii) Ziadosti o NFP st identické s Uidajmi, ktoré st v ZoNFP predlozenej
cez verejny portal ITMS

e je original ZoNFP vratane originalov véetkych povinnych priloh a kopie ZoNFP a véetkych povinnych priloh
v pozadovanom poCte a v pozadovanej forme v zmysle podmienok definovanych vo vyzve(resp. v pripade
narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP)

e jeoriginal ZONFP a vietky ¢estné vyhlasenia podpisané Statutarnym organom Ziadatela
o U vSetky vyhlasenia partnerov Ziadatela podpisané Statutarnymi organmi partnerov (v pripade relevantnosti)
e sl predlozené kopie ZoNFP vratane véetkych povinnych priloh identické s originalom ZONFP

e sU prediozené povinné prilohy ZONFP (plné a pravoplatné v zmysle podmienok definovanych vo vyzve(resp.
v pripade narodnych projektov v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti
o NFP).

V pripade, ak Ziadost o NFP nespifia pozadované formalne naleZitosti (kritéria Gplnost), SORO vyzve Ziadatela a to
doruéenim pisomnej , Vyzvu na doplnenie chybajlcich naleZitosti ZONFP.“ Umoznenie napravy sa nevztahuje na
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informacie uvedené v Ziadosti o NFP a jej prilohach (opis projektu, finanéna analyza a pod), ale vztahuje sa vyluéne na
formalne naleZitosti ziadosti o NFP, ktorych kontrola je predmetom kontroly kritérii uplnosti Ziadosti o NFP.

Na doplnenie chybajucich nélezitosti poskytne SORO Ziadatelovi lehotu nie kratSiu ako 7 dni od doruéenia Vyzvy na
doplnenie chybajlcich naleZitosti ZoNFP. Zaciatok lehoty je uréeny nasledujicim diiom od datumu osobného prevzatia
Vyzvy na doplnenie chybajlcich néleZitosti ZONFP. Doba potrebna na vypracovanie a doruéenie Vyzvy na doplnenie
chybajucich nalezitosti ZONFP (zagiatok plynutia ktorej je totozny s diiom ukonéenia kontroly spinenia kritérii Gplnosti
predlozenej ZoNFP), predioZenie tychto naleZitosti Ziadatelom, ako aj ich overenie zo strany SORO sa nepodita do
celkovej lehoty, v ramci ktorej je SORO povinny zabezpedit informovanie Ziadatefa o schvaleni alebo neschvéleni jeho
ZONFP.

Ziadosti o NFP Ziadatelov, ktori v stanovenom ¢asovom limite uréenom na doplnenie formalnych naleZitosti Ziadosti
neodstranili vSetky zistené nedostatky alebo odstranil nedostatky nedostatoéne, budi z dalSieho procesu schvalovania
vyligené. Ziadost nebude zaradena do procesu odborného hodnotenia a bude navrhnuta vyberovej komisii s navrhom na
neschvalenie. Po zasadnuti vyberovej komisie bude Ziadatelovi zaslané Rozhodnutie 0 neschvéleni ziadosti o NFP.

Odborné hodnotenie

Podmienkou postlpenia Ziadosti o NFP do hodnotiaceho procesu, je kompletné spinenie v3etkych kritérii Uplnosti
a opravnenosti.

Cielom procesu odborného hodnotenia ZoNFP je vykonat odborné, objektivne, nezavislé a transparentné postdenie
stladu Ziadosti o NFP s hodnotiacimi kritériami, schvalenymi monitorovacim vyborom prislusného opera¢ného programu.

Hodnotiace a vyberové kritéria pre prislusné opatrenia OPIS schvalené Monitorovacim vyborom pre OPIS su uvedené na
stranke www.informatizacia.sk.

SORO zabezpedi odborné hodnotenie ZoNFP, ktoré spinili podmienky kontroly formainej spravnosti. Hiavnym cielom
hodnotenia je identifikovat mieru prispevku prediozeného projektového zameru k napifianiu ciefov OPIS a prislusnych
opatreni OPIS. V procese hodnotenia dokumentacie ziadosti o NFP su individualne v pripade kazdého projektu
posudzované nasledovné aspekty (skupiny hodnotiacich kritérif):

vhodnost a Uéelnost realizacie projektu,

spOsob realizacie projektu,

rozpoCet a nakladova efektivnost,

administrativna, odborna a technicka kapacita Ziadatela,
udrzatelnost projektu.

oo~

Kazdy z hodnotitefov (1 za SORO OPIS a1 za RO OPIS) zaznamenava odborné hodnotenie Ziadosti o NFP do
Hodnotiaceho harku odborného hodnotenia ziadosti o NFP. Vzhladom na to, Ze kazdu ziadost o NFP hodnotia dvaja
hodnotitelia, SORO zabezpedi vypracovanie Spolo¢ného odborného hodnotiaceho posudku. Rovnako SORO zabezpeti
vypracovanie Suhrnnej spravy z odborného hodnotenia Ziadosti o NFP. Spolo¢ny odborny hodnotiaci posudok spolu
s jednotlivymi hodnotiacimi harkami odborného hodnotenia ako aj Sthrnnu spravu z odborného hodnotenia ziadosti o NFP
(nie je potrebné pri narodnych projektoch) pripravi SORO i spolu s ostatnymi podkladmi na zasadanie vyberovej komisie.

Ziadosti o NFP, ktoré st predkladané na zasadnutia vyberovej komisie st zaradené do dvoch kategorii:
1. ZoNFP, ktoré dosiahli stanoveny minimalny pocet bodov z celkového maximalneho podtu bodov, ktoré je mozné
ziskat v hodnotiacom procese a zaroven dosiahli ureny minimalny pocet bodov v skupine hodnotiacich kritérii (tieto
Ziadosti o NFP je mozné schvalit).

2. ZoNFP, ktoré nedosiahli stanoveny minimalny pocet bodov z celkového maximalneho poétu bodov, ktoré je mozné
ziskat v hodnotiacom procese, resp. nedosiahli uréeny minimalny pocet bodov v skupine hodnotiacich kritérii (tieto
Ziadosti o NFP nie je mozné schvalit a s zaradené do vyberovej komisie s navrhom na neschvalenie).
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Viyberova komisia na svojom rokovani prijima stanovisko, ktorym odporu¢i SORO konajucemu prostrednictvom
Statutarneho zastupcu najma:

a) ziadost o NFP schvalit,

b) Ziadost o NFP neschvalit.

Vyberova komisia moze odporudit na schvalenie iba ZoNFP, ktoré spinili podmienky kontroly formalnej spravnosti a
dosiahli v ramci odborného hodnotenia asport minimainy celkovy poéet bodov stanoveny MV OPIS a zarovef minimalny
pocet bodov pre jednotlivé skupiny hodnotiacich kritérii .

Na zaklade navrhu hodnotitelov z procesu odborného hodnotenia méze byt Ziadana vyska NFP pre jednotlivé ZoNFP
zZnizena, a to v désledku explicitnej identifikacie neopravnenych vydavkov projektu, a to vratane vydavkov projektu, ktoré
spadaju do kategorie opravnenych vydavkov, ale nespifiaji kritéria hospodamosti, efektivnosti a gelnosti, pripadne
vykazuju nedostatoénl vazbu a opodstatnenost vo vztahu k cielu projektu.

Splnenie ostatnych podmienok poskytnutia pomoci

V pripade, ak SORO vyuzil moznost nahradit niektoré dokumenty preukazujice splnenie prisluSnych podmienok
poskytnutia pomoci ¢estnym vyhlasenim, zasle ziadatelom, ktorych Ziadosti o NFP boli vyberovou komisiou odporuéané na
schvélenie Vyzvu na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci (dalej len ,Vyzva na preukézanie splnenia
podmienok®).

Vo Vyzve na preukazanie splnenia podmienok vymedzi dokumenty, ktoré poZzaduje predioZit a zaroved uréi primerand
lehotu na ich predloZenie, ktora nesmie byt dihsia ako 60 dni odo diia schvalenia Zaverenej spravy z vyberu ZoNFP.

V pripade zistenia neuplnosti alebo inej chyby (tykajlcej sa napr. pravoplatnosti relevantnych dokumentov) pozadovanych
dokumentov, SORO vyzve Ziadatela na ich doplnenie alebo nahradu v primeranej lehote, ktora nesmie byt dihsia ako 10
dni.

SORO je opravneny aplikovat analogicky postup uvedeny v predchadzajucom odseku v stvislosti s Upravou rozpoctu
projektu v ramci ZoNFP v pripade, ked identifikacia neopravnenych vydavkov projektu v procese odborného hodnotenia,
prip. v procese kontroly formalnej spravnosti ZoNFP ma dopad na potrebu Gpravy rozpodtu projektu Ziadatelom (napr.
v pripade, ked' nie je dodrZany stanoveny percentualny limit na urcitd skupinu vydavkov).

Ak Ziadatel nedoplini poZzadované dokumenty, SORO rozhodne o neschvaleni Ziadosti o NFP.

Na zaklade Zaveretnej spravy z vyberu ZoNFP a v pripade dopytovo orientovanych projektov aj zaslanych dokumentov
preukazujucich splnenie ostatnych podmienok poskytnutia pomoci zaslanych ziadatelom, SORO vypracuje pre jednotlive
ZoNFP pisomné Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP a pisomné Rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP, ktoré podpisuje minister
financii SR.

VSetci ziadatelia musia byt informovani o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o NFP do 100 dni od kone¢ného terminu na
predkladanie ziadosti o NFP v pripade &asovo ohraniéenych vyziev na predkladanie ziadosti o NFP, resp. do 100 dni od
prijatia Ziadosti o NFP na SORO v pripade priebeznych vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP. V pripade narodnych
projektov lehota 100 dni zacina plynut diiom zaslania pisomného vyzvania ziadatefovi. V pripade, ak SORO vyuzil
moznost nahradit dokumenty preukazujlice splnenie podmienok poskytnutia pomoci ¢estnym vyhlasenim, lehota 100 dni
sa predizi o dobu potrebni na prediozenie dokumentov preukazujlicich spinenie prislunych podmienok poskytnutia
pomoci Ziadatefom a ich kontrola sprostredkovatelskym organom.

SORO zverejni informéacie o schvalenych ZoNFP na svojej internetovej stranke v termine do 15 pracovnych dni od podpisu
rozhodnutia o schvaleni tychto ZONFP s uvedenim nasledovnych udajov:

e nazov Ziadatela (meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby, ktord Ziada
0 poskytnutie pomoci);

e nazov projektu;

o vySka schvaleného NFP.
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C.3.1 OPRAVNE PROSTRIEDKY VO VZTAHU K ROZHODNUTIU SORO

V stlade s §14 ods. 7 Zakona ¢. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépskeho spoloCenstva
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o pomoci a podpore®) je mozné:

C.3.1.1  PRESKUMANIE ROZHODNUTIA O SCHVALENI/NESCHVALENi ZONFP Z VLASTNEHO
PODNETURO:

Statutarny organ RO mdze z vlastného podnetu preskimat Rozhodnutie o schvaleni alebo Rozhodnutie o neschvaleni
ZoNFP. Ak bolo toto rozhodnutie vydané v rozpore s podmienkami poskytnutia pomoci v zmysle vyzvy, $tatutamy organ
SORO po schvaleni RO vyda rozhodnutie o preskimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zrusi
a siasne rozhodne o schvaleni alebo neschvaleni ZoNFP. Statutarny organ RO méze takto postupovat len do zaslania
navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP ak ide o preskimanie rozhodnutia o schvaleni ZoNFP ado dvoch
mesiacov od vydania rozhodnutia o neschvéleni ZoNFP, ak ide o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP. Kazda
zmena rozhodnutia musi byt preukazatelne zdokumentovana. Chyby v pisani, v po€itani a iné zrejmé nespravnosti v
pisomnom vyhotoveni Rozhodnutia o schvaleniineschvaleni ZoNFP SORO aj bez navrhu opravi a informuje o tom
Ziadatela.

Ziadost ziadatel'a o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP:

SORO je povinny preskimat rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP na zaklade Ziadatelom predlozenej pisomnej Ziadosti
0 preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP pri spineni nasledovnych podmienok:

a) Zziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP bola podana proti postdeniu splnenia vyberovych
kritérii,

b) Ziadost o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP musi byt odévodnena a doruéena SORO do 7 dni odo
dna dorucenia Rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP Ziadatelovi.

Ak Ziadost o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP nespifia podmienky ustanovené §14 ods. 6 zakona o pomoci
apodpore a tymto odsekom, SORO ziadost' odmietne. Odmietnutie Ziadosti o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni
ZoNFP je konecné.

C.4 UZAVRETIE ZMLUVY O POSKYTNUTI NFP

Ciefom procesu uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP pre schvalené Ziadosti o NFP je vytvorenie pravneho zékladu pre
Cerpanie ucelovo viazaného NFP z verejnych zdrojov, alokovanych na Operaény program Informatizacia spolo¢nosti, pri
dodrzani podmienok spravneho finanéného riadenia.

Proces uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP vo vztahu k schvalenym Ziadostiam o NFP zacina zaslanim Rozhodnutia
o schvaleni ziadosti o NFP Ziadateflovi. SORO v sulade s tymto rozhodnutim a schvalenou ZoNFP na zéklade komunikécie
so ziadatelom zabezpe€i pripravu névrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

Rozhodnutie sa zasiela spolu so sprievodnym listom, na zaklade ktorého Ziadatel zasiela tdaje potrebné k vypifianiu
zmluvy o NFP napr. islo G¢tu, informacie o verejnom obstaravani, spiInomocnenia a pod.

SORO zabezpedi podpis navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP Statutdrnym organom SORO (t.j. minister financii
SR), resp. jeho opravnenym zastupcom a zaSle ziadatefovi névrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP minimaine
v piatich rovnopisoch doporu¢enou postou, alebo inym vhodnym spbsobom v termine do 40 dni od vydania Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP a poskytne Ziadatelovi lehotu 10 dni na prijatie navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.
V pripade prekazok na strane prijimatela (nestcinnost alebo omeskanie sa prijimatela z inych dévodov) sa 40 diiova
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lehota preruduje. Ziadatel je zaroveri opravneny rozhodndt o nevyuziti poskytnutej 10 diiovej lehoty na prijatie navrhu
a o0 naslednom prijati/odmietnuti navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze rovnopisy zmluvy o poskytnuti NFP su podpisané splnomocnenym zastupcom Statutdrneho organu
Ziadatela, SORO overi toto splnomocnenie (napr. vyznaCenim tejto skutonosti do zmluvy o poskytnuti NFP). Navrh na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zanika diiom uplynutia 10 diiovej lehoty uréenej SORO na prijatie navrhu alebo
dorucéenim prejavu ziadatela o odmietnuti navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP. SORO je opravneny
rozhodnut, Ze navrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP bude odovzdany ziadatelovi po dohode s nim na pracovisku
SORO. Ziadatel po podpise zmluvy o NFP zasiela spét 4 podpisané rovnopisy a 5. (bez podpisovej tabulky) si ponecha.

SORO zabezpeci v sulade s ustanoveniami zékona o slobode informécii zverejnenie zmluvy o poskytnuti NFP
v Centralnom registri zmlav

V stlade s Cl. lll zakona ¢. 546/2010 Z. z. ktorym sa dopifia zakon &. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov a ktorym sa menia a dopifiaji niektoré zakony je povinne zverejiovanou zmluvou ,pisomna zmluva, ktord
uzaviera povinna osoba a kfora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania
verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vy3Sieho Uzemného celku alebo
majetkom pravnickych os6b zriadenych zakonom, na zaklade zakona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Eurdpskej Unie.“ Vzhladom na legalnu definiciu povinne zverejfiovanej zmluvy uvadzanej v citovanom ustanoveni, najma
na vymedzenie jej vecného znaku (zmluva obsahujlca informaciu ktora sa tyka nakladania s finanénymi prostriedkami
EU), je zmluva o poskytnuti NFP_povinne zverejfiovanou zmluvou podfa ods. 1 § 5a zakona &. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,zakon
o slobode informécii®).

In$titut povinného zverejnenia zmliv ma vplyv na ustanovenia o platnosti a u¢innosti zmluv uzatvaranych po 1.1.2011.

V podmienkach OPIS to znamena, Ze zmluva o NFP je uzavreta okamihom, kedy vyjadrenie sthlasu Ziadatela s obsahom
navrhu zmluvy o NFP déjde SORO OPIS. V pripade, ak Ziadatel podpisuje zmluvu o NFP v sidle SORO OPIS, nastava
uzavretie zmluvy momentom podpisu zo strany Ziadatela. Zmluva o NFP nadobuda uéinnost’ driom nasledujicim po dni
jej zverejnenia, v pripade, Ze nebola tcastnikmi zmluvy dohodnuta neskorSia ucinnost' zmluvy. ™

Zmluvy sU povinné zverejnit osoby vymedzené v § 2 zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov.

Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej t€astnikom je ministerstvo, ostatny Ustredny organ $tatnej spravy, verejnopravna
institacia alebo nimi zaloZena pravnicka osoba, v ktorej viastnia va&sinu akcii alebo vacsinovy obchodny podiel alebo ktoru
ovladaju vacsinovym podielom na hlasovacich pravach alebo vymenuvaju viac ako polovicu Clenov spravneho organu
alebo iného vykonného orgénu, alebo kontrolného orgénu, sa zverejiiuje v Centralnom registri zmlav (dalej len
Jregister”). V registri sa zverejiuje aj zmluva, ktorej uéastnikom je rozpoCtova organizécia alebo prispevkova organizacia
zriadena povinnymi osobami uvedenymi v prvej vete. Povinna osoba zasle bezodkladne Uradu viady Slovenskej republiky
zmluvu na zverejnenie. Register je verejny zoznam povinne zverejiiovanych zmldv, ktory vedie Urad viady Slovenskej
republiky v elektronickej podobe; register je informacny systém verejnej spravy.

Povinne zverejiovana zmluva, ktorej Ucastnikom je ina povinna osoba, ako je uvedena v predchadzajucom odseku, sa
zverejfiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktora zmluvu uzaviera. Ak tato osoba nema webové sidlo, zmluva sa
zverejiiuje bezodplatne v Obchodnom vestniku.

V procese zverejiiovania zmliiv o NFP SORO OPIS uplatiuje nasledovné:

19 § 47a zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov.
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e 0d 1.1.2011 bude v stlade s ustanoveniami zakona o slobode informacii zabezpecovat’ zverejnenie zmluvy
0 NFP v Centralnom registri zmlav. Def nasledujici po dni jej zverejnenia je den nadobudnutia U&innosti
zmluvy o NFP a Ziadatel sa stava prijimatefom. V zmysle § 47a ObcCianskeho zékonnika sa Ucastnici mdzu
dohodnut, Ze zmluva nadoblda Ucinnost’ neskor ako v derl nasledujici po dni jej zverejnenia. Tato skutoénost
musi byt explicitne uvedena v texte zmluvy o NFP. Navrh zmluvy o NFP pripravuje vZzdy SORO OPIS v spolupraci
so ziadatelom;

e za def uzavretia zmluvy o NFP sa povazuje def doruCenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP
poskytovatelovi (SORO OPIS), alebo defi podpisu zmluvy o NFP v sidle SORO OPIS;

e prvé zverejnenie zmluvy o NFP zabezpeci poskytovatel (SORO OPIS). Ak ziadatel v sUlade s § 5a ods. 6
zakona o slobode informacii  poda navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku, je povinny zabezpedit sulad
zverejnenej zmluvy so skutoCnym stavom a nezverejnenie ustanoveni zmluvy o NFP obsahujucich informéciu,
ktora sa podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam nespristupfiuje. Za datum d&innosti zmluvy je v tomto
pripade povazovany defi nasledujdci po dni prvého zverejnenia zmluvy o NFP. Za Gi¢elom zabezpeenia spravne;
evidencie Udajov v ITMS, vtomto pripade ziadatel informuje SORO OPIS o zverejneni zmluvy o NFP bez
zbytoéného odkladu;

e v pripade, Ze sa zmluva o NFP uzatvara medzi povinnymi osobami podla zakona o slobode informécii st povinné
zverejnit zmluvu o NFP obidve zmluvné strany. Rozhodujicim je vtomto pripade prvé zverejnenie zmluvy
vsulade s § 5a ods. 8 zakona o slobode informacii. Pri druhom zverejneni zmluvy o NFP druhou povinnou
osobou je potrebné uviest G¢innost zmluvy o NFP v zmysle jej prvého zverejnenia (tj. defl nasledujuci po dni
prvého zverejnenia, prip. dohodnuty neskorsi datum ucinnosti zmluvy o NFP). V tejto sUvislosti SORO OPIS
oznamuije, Ze z dévodu spravnej evidencie udajov v ITMS zabezpeéi prvé zverejnenie zmluvy o NFP;

e ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy o NFP zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.
SORO OPIS je opravneny opéatovne zacat proces uzatvorenia zmluvy o NFP a znova zaslat navrh na uzatvorenie
zmluvy o NFP uspesnému Ziadatelovi. V tomto pripade SORO OPIS opatovne postupuje v sulade s prisludnymi
ustanoveniami zakona €. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskych spolo€enstiev
v zneni neskorsich predpisov, resp. Systému riadenia Strukturélnych fondov a Kohézneho fondu;

e monitorovacie obdobie pre zmluvy o NFP uzatvorené po 1.1.2011 zostava nezmenené, t.j. prvym mesiacom, ktory
je predmetom priebeZnej monitorovacej spravy je mesiac, v ktorom bola zmluva o NFP uzavreta t,j. mesiac,
v ktorom bol doru€eny prijaty navrh na uzavretie zmluvy o NFP poskytovatelovi, prip. mesiac, v ktorom do$lo k
podpisu zmluvy o NFP v sidle SORO OPIS. V pripade, Ze tG¢innost zmluvy o NFP nastane v iny mesiac ako je
mesiac uzavretia zmluvy o NFP (napr. zmluva sa uzavrie 31.1.2011 ale u€innost nadobudne 3.2.2011), ¢im moze
dojst k predizeniu obdobia, v ramci ktorého nebudi vykonavané Ziadne aktivity, prijimatel uvedie tito skuto&nost
Vv prvej monitorovacej sprave;

e v pripade zmien zmluvy o NFP, ku ktorym doSlo inym spdsobom ako vo forme dodatku (napr. z dévodu zmien
vSeobecnych zmluvnych podmienok z dévodu zmeny v Systéme riadenia, Systéme finanéného riadenia a pod.)
SORO OPIS zverejni takuto zmenu zmluvy o NFP na svojej stranke www.informatizacia.sk a spésobom, ktory
vyZzaduie legislativa SR;

e vySSie uvedené ustanovenia sa primerane pouziju aj na zverejiiovanie vSetkych dodatkov uzavretych po 1.1.2011
k zmluvéam o NFP, tj. aj v pripade, ze zmluva o NFP bola uzavreta do 31.12.2010.
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C.5 VEREJNE OBSTARAVANIE

dklady dorucené ?
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vyhlasenie VO

Pri vSetkych typoch projektov realizovanych v ramci OPIS je prijimatel povinny postupovat podla zakona €. 25/2006 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon o VO©).

Samotny vykon administrativnej kontroly VO a ex-ante kontroly vybranej dokumentécie z procesu VO zabezpecuje RO
OPIS na zaklade informécii a dokumentov predloZenych prijimatelom prostrednictvom SORO. SORO do 5 dni od
prevzatia dokumentacie od prijimatela vypracuje odborné stanovisko k dokumentacii z procesu verejného obstaravania
predlozenej prijimatelom, ktoré obratom prediozi na RO OPIS.

RO OPIS vykon&va administrativnu kontrolu pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani pre
vSetky verejné obstaravania realizované prijimatelom najneskér pred prvou ihradou ZoP NFP vztahujlcou sa k nakladom
projektu. Zmluva medzi dodavatelom a prijimatelom musi byt uzavreta najneskér pred prvou uhradou NFP. Odportéania
pre uzatvorenie zmluvy s dodavatelom pre projekty PO 1 OPIS su st¢astou Prilohy ¢.8.

Ak zmluva na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskutoénenie stavebnych prac medzi prijimatefom
a dodavatelom (zhotovitefom) bola podpisana pred schvalenim Ziadosti o NFP, prijimatel je povinny zaslat na SORO
kompletnd dokumentéciu bezodkladne po podpisani zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny prediozit na SORO aj harmonogram procesu verejného obstaravania pred jeho vyhlasenim
a v pripade jeho posunu o viac ako 5 dni je povinny bezodkladne poslat’ aktualizovany harmonogram verejného
obstaravania.

Prijimatel zasiela dokumentaciu k verejnému obstaravaniu prostrednictvom SORO na ex-ante kontrolu RO OPIS v termine
21 pracovnych dni pred planovanym zverejnenim oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania resp. jeho ekvivalentu.
Na takuto kontrolu je potrebna dokumentécia prijimatefa minimalne v rozsahu: vypocet predpokladanej hodnoty zékazky,
sutazné podklady, resp. sitazné podmienky v plnom rozsahu a navrh oznamenia o vyhlaseni VO, resp. jeho ekvivalent.
Na zaklade vysledkov ex-ante kontroly RO OPIS v termine do 15 pracovnych dni odsuhlasi predloZzent dokumentaciu VO
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a za$le prostrednictvom SORO OPIS a v pripade, ak v ramci ex-ante kontroly vybranej dokumentacie VO zisti nedostatky,
vyzve prijimatela na odstranenie zistenych nedostatkov.

Najneskér 30 dni pred podpisom zmluvy medzi prijimatefom a dodavatefom je prijimatel povinny predloZit dokumentaciu
Z procesu verejného obstaravania v pinom rozsahu v zavislosti od pouzitého postupu verejného obstaravania na SORO.
Dokumentécia k VO musi vychadzat z predloZenej Ziadosti o NFP resp. zmluvy o NFP (zhoda predmetu zakazky a navrhu
zmluvy o dielo so schvalenou ziadostou o NFP / Zmluvou o NFP a jej podmienkami, zhoda predmetu navrhu zmluvy
o dielo s podmienkami uvedenymi v oznameni o vyhlaseni VO, sutaznymi podkladmi, zhoda rozpoétu projektu zmluvy
o NFP a navrhu zmluvy o dielo). V pripade, ak prijimatel’ mieni uzavriet dodatok k uzavretej zmluve, je povinny predlozit
navrh dodatku k zmluve najneskér 30 dni pred jeho podpisom na SORO.

V pripade pouzitia zrychleného postupu v uz8ej sutazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim, ak sa zadava zakazka
na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych préac alebo na poskytnutie sluzieb z dévodu asovej tiesne preukazateine
nezavinenej prijimatelom, je prijimatel povinny zaslat na SORO dokumentaciu z procesu verejného obstaravania v plnom
rozsahu na administrativnu kontrolu pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani (dalej v texte len
,2administrativna kontrola*) verejného obstardvania najneskér 15 dni pred podpisom zmluvy na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb alebo uskutonenie stavebnych prac s uspesnym uchadzacom.

V pripade pouZitia postupu rokovacieho konania bez zverejnenia (okrem pripadov zadévania zékazky z d6vodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej prijimatelom, ktori nemohol predvidat) prijimatel predkladd dokumentaciu na SORO
pred zaslanim oznamenia o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia na Urad pre verejné obstaravanie, najneskor 30
dni pred podpisom zmluvy. Na takdto administrativnu kontrolu je potrebna dokumentacia prijimatela v rozsahu: vypocet
predpokladanej hodnoty zakazky, ozndmenie o zaCati rokovacieho konania bez zverejnenia a, ak je uplatnitelné, aj
pbdvodne uzavreta zmluva.

V pripade zadavania zakazky, na ktor( sa zakon o VO nevztahuije, je prijimatel povinny dorucit na SORO podrobny opis
predmetu zakazky spolu s navrhom zmluvy najmenej 30 dni pred podpisom zmluvy.

Cinnostou RO nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatela, obstaravatela
alebo osoby podla § 7 zakona o VO za vykonanie VO pri dodrZani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a ES,
zakladnych principov VO a zmluvy o poskytnuti NFP. Administrativnou kontrolou VO nie je dotknuté pravo RO OPIS
kontrolovat nasledne realizaciu projektu na mieste, ani pravo RO OPIS zuéastiovat sa na procese VO ako
pozorovatel/nehlasujuci €len komisie/poroty na vyhodnotenie ponuk/névrhov. Prijimatel je povinny oznédmit na SORO
termin a miesto konania vyhodnotenia splnenia podmienok Uasti vo verejnom obstaravani a termin a miesto vyhodnotenia
ponuk/navrhov najmenej 7 dni vopred.

Po vykonani administrativnej kontroly verejného obstaravania SORO OPIS informuje prijimatela o jeho vysledku.

V pripade, ak prijimatel neza$le dokumentéciu z VO v plnom rozsahu na administrativnu kontrolu VO SORO najneskér 30
dni pred podpisom zmluvy na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac s uspesnym
uchadzacom, je postup nasledovny:

1. prijimatel dostane prvu vyzvu s terminom predloZenia podkladov na administrativnu kontrolu VO do 15 dni od
doruéenia vyzvy od SORO;

2. v pripade nedorucenia predmetnych podkladov k uskuto€neniu administrativnej kontroly VO v rdmci prvej vyzvy
dostane prijimatel druhu vyzvu s rovnakou lehotou na dodanie - do 15 dni od dorucenia vyzvy;

3. v pripade, Ze prijimatel neuposlichne ani druht vyzvu na predlozenie podkladov na administrativnu kontrolu VO,
zmluva o poskytnuti NFP s prijimatelom bude vypovedana v sulade s ¢lankom 9, bod h zmluvy o poskytnuti NFP
(poskytnutie nepravdivych a zavadzajucich informacii, resp. neposkytovanie informécii v sulade s podmienkami
zmluvy zo strany prijimatela).
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Na zaklade dokumentacie predlozenej prijimatelom prostrednictvom SORO, je RO OPIS vramci uskutoCnenia
administrativnej kontroly VO opravneny preverit postupy prijimatela pri obstaravani sluzieb, tovarov a stavebnych prac
podla zékona o VO kedykolvek poCas priebehu celého procesu verejného obstaravania. Prijimatel je povinny stanovit
lehotu viazanosti pontk s ohladom na uvedené.

Viykonanim administrativnej kontroly VO RO OPIS dalej preveri, ¢i prijimatel vo vSetkych pripadoch zadavania zakazky,
okrem zakazky s nizkou hodnotou, vykonaval €innosti vo verejnom obstaravani prostrednictvom odborne spdsobilej
osoby na verejné obstaravanie zapisanej vzozname odborne spdsobilych osdb, ktory vedie Urad pre verejné
obstaravanie. Zoznam odborne spdsobilych oséb je zverejneny na webovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie

WWW.UV0.qov.sk.

Podla pouzitého postupu verejného obstaravania je podkladom pre administrativnu kontrolu verejného obstaravania
kompletna dokumentécia z pouZitého postupu verejného obstaravania predlozend prijimatelom, ktoru tvoria najmé:

- smernica dotknutej in&titucie upravujlca proces verejného obstardvania a plan verejnych obstaravani (ak
relevantné)

- zoznam poskytnutej dokumentacie;

- vypoCet predpokladanej hodnoty zakazky;

- oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent, ktory bol zverejneny vo
vestnikoch, resp. na internete; vratane vytlacenej kopie zverejneného oznamenia vo vestnikoch

- Ziadosti o uast jednotlivych zaujemcov (v pripade uz3ej sutaze);

- sUtazné podklady, resp. ekvivalent v plnom rozsahus

- vysvetlenie, ak sa uskuto¢nilo;

- vyzvy na predkladanie ponuk;

- menovacie dekréty Clenov komisie, resp. poroty;

- Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie, resp. poroty;

- ponuky jednotlivych uchadzacov;

- zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezenc¢nou listinou;

- z&pisnica z vyhodnotenia spinenia podmienok Ucasti (v pripade uzSej sutaZe a rokovacieho konania so
zverejnenim);

- zé&pisnica z vyhodnotenia ponuk;

- zA&pisnica, resp. zapisnice z rokovacieho konania bez zverejnenia;

- ozndmenie prijimatela o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia vratane pdvodnej zmluvy, aj je
uplatnitelné;

- vyzva na rokovanie odoslana zaujemcovi v rokovacom konani bez zverejnenia;

- informéacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

- dokumentacia tykajica sa uplatnenia reviznych postupov;

- navrh zmluvy s uspesnym uchadzacom;

- navrh dodatku zmluvy s UspeSnym uchadza¢om, ktorého prilohou je v pripade uskutoénenia stavebnych
prac alebo dodania tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislusného
odbornika;

- zmluva uzavretad medzi prijimateflom a GUspe$nym uchadzaCom;

- dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimateflom a UspeSnym uchadzacom; atd.

Ustanovenia tejto kapitoly priru¢ky sa nevztahuji na zékazku s nizkou hodnotou, ktoru prijimatel méze zadat priamo, ak
predpokladana hodnota zékazky sa rovna alebo je nizSia ako 5.000 € alebo na zéklade troch predloZzenych ponuk , ak
predpokladana hodnota zékazky je vysSia ako 5.000 €, ale nizSia ako 10.000 € bez DPH. V pripade zadavania zakazky,
ak predpokladana hodnota zékazky je vy3Sia ako 5.000 €, ale niZ$ia ako 10.000 € bez DPH, pre administrativnu kontrolu
procesu VO predklada prijimatel na SORO vyzvy na predkladanie ponuk (Ziadosti o predlozenie cenovej ponuky) poslané
vybratym zaujemcom, zd6vodnenie vyberu dodavatela na zaklade minimélne troch predloZzenych ponudk a tieto ponuky.
SORO nésledne uvedenu dokumentaciu predloZi na vykonanie administrativnej kontroly na RO OPIS.

Ak sa poCas vykonu administrativnej kontroly verejného obstaravania identifikuju nedostatky, resp. sa zisti nesulad
predmetu zmluvy alebo zmluvnej ceny uvedenej v ndvrhu zmluvy medzi prijimatefom a uspeSnym uchadza¢om oproti
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predmetu zakazky alebo hodnote zékazky navrhnutej UspeSnym uchadzacom v ponuke, prijimatel bude vyzvany na Upravu
zmluvy v sUlade s predloZzenou ponukou Uspe$ného uchadzada, priCom podmienkou vyzvania je sulad sutaznych
podkladov, resp. ich ekvivalentu s ponukou predioZenou uspesnym uchadzaom. Prijimatel dostane vyzvu na Upravu do
21 dni od predloZenia prisluSnej dokumentacie prijimatelom, pri€om doruéenim dokumentacie sa rozumie prijatie
dokumentacie na SORO. Vo vyzve na uUpravu bude uréend lehota na napravu zistenych nedostatkov, alebo na
oddévodnenie postupu prijimatela nie kratSia ako 7 dni odo diia doruéenia vyzvy na napravu prijimatelovi.

Ak RO OPIS pocas administrativnej kontroly pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani zisti
nespinenie podmienok na pouzitie zvoleného postupu verejného obstaravania alebo iné zavazné porusenia zakona
0 verejnom obstaravani, ktoré nie je mozné odstranit, prijimatelovi odporu¢i vyhlasenie nového verejného obstaravania
asUCasne neschvali uzavretie zmluvy prijimatela s GspeSnym uchadzaCom. Obdobne postupuje pri identifikacii
nedostatkov v procese verejného obstaravania prijimatela pred uzavretim dodatku k zmluve.

V pripade, ak RO OPIS identifikuje nedodrzanie principov a postupov verejného obstaravania, resp. porusenia legislativy
a neddjde k odstraneniu pochybenia, nedostatoéného zdévodnenia alebo nezddvodnenia nesuladu v procese verejného
obstaravania zo strany prijimatefa, RO OPIS nepripusti projekt do financovania. V pripade podpisu dodatku existujlcej
zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom RO OPIS postupuje obdobne.

RO OPIS spolupracuje v oblasti administrativnej kontroly procesov VO s Ustrednym organom Statnej spravy v oblasti VO,
ktorym je Urad pre verejné obstaravanie. Ak RO OPIS postuipi vykonanie administrativnej kontroly procesu VO na Urad pre
verejné obstaravanie a prijimatel vlehote do 21 dni od doruCenia dokumentacie dostane oznamenie, Ze vykonanie
administrativnej kontroly procesu VO bolo postipené na Urad pre verejné obstaravanie, lehota maximalne 21 dni na
doruCenie vyzvy na népravu prestane plynut. Prijimatel nie je v tomto pripade opravneny vykonat kon, pre ktory bola
vykonana administrativna kontrola procesu VO (podpis zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac, podpis
dodatku zmluvy).

V pripade, ak napriek takémuto oznameniu o posttpeni vykonania administrativnej kontroly procesu VO na Urad pre
verejné obstaravanie prijimatel uzavrie zmluvu/dodatok k zmluve s UspeSnym uchadzaCom, povazuje sa takéto konanie
prijimatela za podstatné poru$enie zmluvy o poskytnuti NFP. Dfiom dorugenia oznamenia Uradu pre verejné obstaravanie
o vysledku vykonania administrativnej kontroly procesu VO do dispozicie RO OPIS, plynie RO OPIS nové lehota 21 dni.
O dorugeni oznamenia UVO o vysledku vykonania administrativnej kontroly procesu VO a o obsahu tohto ozndmenia bude
prijimatel informovany bezodkladne - do 3 dni prostrednictvom SORO.

V pripade zistenia skutoCnosti, ktora je podla zakona o VO dévodom na podanie namietky, bude bezodkladne toto zistenie
oznamené prijimatelovi a si¢asne RO OPIS méze namietat proces VO podla zékona o VO.

RO OPIS vykona administrativnu kontrolu stladu zabezpeéenia dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb potrebnych
pre realizaciu aktivit projektu s ustanoveniami zékona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik o obchodnej verejnej sutazi
v pripadoch, kedy prijimatel nie je povinny pri uzavreti zmluvy na zabezpeCenie dodavok tovarov, stavebnych prac
a sluzieb, potrebnych na realizaciu aktivit projektu, postupovat podfa zédkona o verejnom obstaravani. V pripade pouzitia
obchodnej verejnej sutaze je prijimatel v podmienkach sitaze povinny uréit spésob vyberu najvhodnejieho néavrhu
aobsah podmienok sutaze uverejnit na svojej internetovej stranke alebo v miestnej tlaéi. RO OPIS vykona
administrativnu kontrolu suladu zabezpe€enia dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb s ustanoveniami Obchodného
zakonnika o obchodnej verejnej sutazi (§ 281 az 288) a zmluvy o poskytnuti NFP.

RO OPIS oboznamuje prijimatela prostrednictvom SORO so zavermi z administrativnej kontroly pravidiel a postupov
stanovenych zakonom o verejnom obstaravani do 21 dni odo dia predlozenia prislusnej dokumentécie prijimatela
poskytovatelovi.

V odévodnenych pripadoch (napr. velké projekty, komplexné sluzby) RO OPIS méZe prediZit lehoty uvedené v tejto
kapitole, pricom takéto prediZenie lehoty oznamuje prijimatelovi prostrednictvom SORO.
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V pripade, ak RO OPIS prostrednictvom SORO neobozndmi prijimatefa so zavermi z administrativnej kontroly
v stanovenej lehote, prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu projektu do ¢asu doru€enia zaverov z administrativnej
kontroly, prijimatel vSak nie je opravneny uzatvorit zmluvu s uspe$nym uchadzaéom, resp. dodatok k zmluve.

C.6 KOMUNIKACIA

Proces informovania verejnosti pozostava z poskytovania priebeznych informacii potencialnym Ziadatefom pomoci zo SF
prostrednictvom nasleduijucich ,informacnych kanalov* :

Organizacia
Sprostredkovatel'sky
organ pod riadiacim
organom OPIS (SORO)

Riadiaca organ OPIS
(RO)

Popis hlavnych ¢éinnosti vo vztahu k ziadatefovi

SORO zodpoveda za operativne riadenie OPIS. Implementuje
projekty SF, pripravuje vyzvy resp. pisomné vyzvania
v pripade narodnych projektov na predkladanie Ziadosti o
NFP, uzatvara zmluvy o poskytnuti NFP so Zziadatelom,
monitoruje projekt ,kontroluje Ziadosti o platbu ako aj vykonava
na projekte kontrolu na mieste. Je orgadnom, s ktorym
komunikuje Ziadatel. Ziadatel mdze SORO kontaktovat
telefonicky, alebo si dohodnit osobnd navstevu. SORO
poskytne Ziadatelovi konzultacie potrebné pre vypracovanie

apredloZenie ziadosti o NFP, lehotach, povinnostiach
aostatnych  nalezitostiach ~ projektov informatizacie
financovanych zo Strukturalnych fondov.

Riadiaci organ pre operaény program Informatizécia

spoloCnosti je organom zodpovednym za celkove riadenie
a koordinaciu OPIS. Ziadatel méze kontaktovat riadiaci organ
v pripade staznosti a podani ohladom postupov riadenia
OPIS.

Kontakt

Ministerstvo financii SR

Sekcie informatizacie spoloénosti
Odbor implementacie OPIS
Stefanoviéova 5, 817 82 Bratislava
P.0.BOX 82

tel.: 00421/2/5958 2429

fax: 00421/2/5958 2498, 3048
http://www.finance.gov.sk/
http://www.informatizacia.sk

Urad viady SR

http://www.opis.gov.sk
http://www.vlada.gov.sk

Namestie slobody 1, 813 70 Bratislava
E-mail: opis@vlada.gov.sk

Nam. slobody 1, 813 70 Bratislava
Telefon: 02 /57 29 55 10

Fax: 02/54 49 4 730

Odpovede zverejnené na internetovej stranke RO a SORO alebo odpovede, ktoré budi doruéené Ziadatefovi
v pisomnej alebo elektronickej forme sa budi povazovat za zavazné aziadatel sa na ne mbze v pripade potreby
odvolavat. V pripade, Ze Ziadatelovi budu odpovede poskytnuté telefonicky alebo osobne ustnou formou a pokial neboli
spracované pracovnikom SORO do pisomnej podoby, nebude mozné ich povazovat' za zavazné a ziadatel sa na ne
nemoze odvolat. Ziadatel nesmie byt v hodnotiacom procese postihnuty za désledky nespravnej informécie, ktord mu poskytol
relevantny pracovnik sekcie informatizacie spoloénosti v pisomnej alebo elektronickej forme.

Casto kladené otazky Ziadatelov véeobecného charakteru spolu s prislusnymi odpovedami mozu byt zverejfiované na horeuvedenych

strankach.

e Pisomna Zziadost o poskytnutie informacii sa prijima na podatelni SORO (dalej len ,podatelfia“), alebo
elektronicky na informatizacia@mfsr.sk. Po jej zaevidovani podatelfia alebo MIP postupi ziadost na vybavenie
vecne prislusnej organizacnej zlozke SORO.

e Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou posStou je povinny ten, kto ju prijal, postipit ju na zaevidovanie
podatelni. Podatelfa zabezpedi dalSi postup pri vybavovani ziadosti v stlade s prislusnymi ustanoveniami tychto

zasad.

e V pripade, ze ziadost o poskytnutie informécii nema predpisané nélezitosti podfa zékona, organizaéna zlozka
SORO, ktora Ziadost vybavuje vyzve Ziadatela, aby nelplnu zZiadost doplnil. Vo vyzve na doplnenie ziadosti urci
lehotu minimalne sedem dni a pouci ziadatela, ako ma ziadost doplnit. Po uplynuti lehoty vec odlozi bez vydania

rozhodnutia.

e Ak organizatna zlozka SORO, ktord Ziadost vybavuje, neméa poZadované informacie k dispozicii a ak ma
vedomost o tom, kde mozno informaciu ziskat, Ziadost do piatich dni postipi.
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e Ziadost je potrebné vybavit najneskor do desiatich dni od jej podania. PrediZit lehotu o najviac 10 dni zo
zavaznych dovodov moze MIP SORO. Predlzenie lehoty je povinny ten, kto Ziadost vybavuje bezodkladne,
najneskor pred uplynutim desatdiovej lehoty oznamit Ziadatelovi s uvedenim dévodov, ktoré viedli k predlZeniu
lehoty.

SORO zorganizuje pocas platnosti vyzvy minimalne jeden workshop pre potencionalnych Ziadatelov. V pripade narodnych
projektoch SORO komunikuje so zZiadatelom formou pracovnych stretnuti. Zaroven méze vyuzit i iné informaéné kanaly
(koreSpondencia, email, telefonické konzultacie). Stretnutia sa budd uskutoéiiovat minimélne 3 krat po€as doby platnosti
pisomného vyzvania.

C.7 OPRAVNE PROSTRIEDKY PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI PODANYCH NA MF SR

Vybavovanie staznosti je upravené zakonom ¢&. 9/2010Z.z. o staznostiach. V zmysle ¢&lanku 18 ods. 2 pism. d)
Organiza¢ného poriadku vybavovanie staznosti na MF SR zabezpecuje Oddelenie vztahov s verejnostou, organizacne
zaclenené v kancelarii ministra. Spdsob vybavovania je podrobne upraveny v Internom riadiacom akte MF SR ¢&. 46/2004,
Smernici na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania staznosti a peticii na Ministerstve financii
Slovenskej republiky a na vybavovanie podani, ktoré nie st staznostami.

Kazdy podnet zo strany externého subjektu poukazujuci na nespravny resp. nekorektny postup organov zapojenych do
implementacie SF a KF moZe zaroven, bez ohfadu na jeho povahu, poukazovat na nezrovnalost, za riedenie resp.
nahlasovanie ktorych je v stlade s prisluSnou legislativou a internou dokumentaciou poskytovatel, resp. vykonavatel
zodpovedny.

Realizacia aktivit projektu méze v sulade s podmienkami poskytnutia pomoci, definovanymi SORO vo vztahu k Easovej
opravnenosti vydavkov v prisludnej vyzve, zacat aj pred podpisom zmluvy o NFP, pricom realizacia aktivit musi byt
ukoncena v termine stanovenom zmluvou o NFP. V tomto pripade Ziadatel realizuje projekt na vlastni zodpovednost
a v pripade zistenia nestladu procesu VO so zakonom, vzniknuté vydavky bude SORO povazovat za neopravneng, resp.
SORO odstupi od podpisu zmluvy o NFP.

Prijimatel je povinny pisomne informovat SORO o zacati realizacie projektu, pri¢om je povinny zacat realizovat schvaleny
projekt v termine uvedenom v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP. Driom zacatia realizacie schvéleného projektu sa
kvalifikuje den, ktory prijimatel pisomne uvedie na predpisanom formulari — Vyhlasenie o zacati realizacie projektu
zverejnenej na stranke www.informatizacia.sk.

Ak sa realizacia projektu zacne pred podpisom zmluvy o NFP, Ziadatel je ku dfiu podpisu zmluvy povinny pisomne
informovat SORO o zacati realizacie projektu a to na predpisanom formuléri — Viyhlasenie o zacati realizacie projektu.

Obsahom projektu je plnenie predmetu zmluvy o NFP na strane prijimatela ako aj poskytovatela pomoci. Prijimatel je
povinny zabezpetit predovSetkym vysledky a vystupy projektu s pouzitim prostriedkov OPIS tak, ako boli uvedené v
schvalenej Ziadosti o NFP. Poskytovatel je povinny prijimatefovi poskytnut finanéné prostriedky na realizaciu aktivit
projektu tak, ako boli stanovené v zmluve o NFP.

Odporucané metodoldgie pre riadenie projektu, riadenie IT, vyvoj SW je definovany vo vyzve na predkladanie Ziadosti o
NFP. Prijimatel je povinny pri realizacii projektu postupovat v sulade s metodickymi dokumentmi definovanymi vyzvou
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resp. pisomnym vyzvanim. Vo vztahu k poskytovatelovi pomoci je Standardizovany proces finanéného riadenia.
Prijimatelovi si poskytované platby (zalohové, predfinancovanie, refundacia) na realizaciu aktivit projektu a Uhradu faktar
dodéavatelovi na zaklade Ziadosti o platbu v stlade so zmluvou o NFP.

V pripade informovania a publicity je Ziadatel povinny postupovat v stlade s Manuélom pre informovanie a publicitu OPIS,
ktory je umiestneny na stranke http://www.informatizacia.sk/manual-pre-informovanost-a-publicitu-opis/5377s.

Standardné postupy pre vsetkych Ziadatelov platia v pripade informovania a publicity: Ziadatel je povinny postupovat
v sulade s externym manualom pre informovanie a publicitu OPIS2.

Hned po podpise zmluvy je prijimatel povinny realizovat’ podporné aktivity v oblasti informovania a publicity. Minimalne
opatrenia v oblasti informovania a publicity st zadefinované v manuali pre informovanie a publicitu. V pripade, Ze prijimatel
eSte nema ukonéené verejné obstaravanie na dodavatela sluzieb informovania a publicity, je povinny zabezpedit tieto
opatrenia z vlastnych zdrojov. Ide najmé o vydanie tlaCovej spravy a umiestnenie informéacie na svojej webovej stranke.

D.1 VYPRACOVANIE A DORUCENIE ZIADOSTI O PLATBU

Prijimatel v urenych intervaloch podfa zmluvy vypracuje a predlozi na SORO ziadost o platbu. SORO v pripade potreby
prijimatela poskytuje si¢innost pri priprave Ziadosti o platbu. Formular ZoP vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, prigom jeden
rovnopis ZOP zostava u prijimatela a druhy rovnopis prijimatel predklada na SORO spolu s 2 rovnopismi podpomej
dokumentacie. Prijimatel v ramci formulara Ziadosti o platbu uvedie Gerpanie rozpoctu projektu podfa skupiny vydavkov
uvedenej v Zmluve. Spolu so Ziadostou o platbu predklada Prijimatel na SORO aj podporn(i dokumentaciu - G&tovné
doklady. Podpornu dokumentaciu predklada Ziadatel na SORO v dvoch rovnopisoch(originél alebo kdpia overena
peCiatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatefla) a jeden rovnopis podpornej dokumentacie ostava u prijimatela
spolu s formularom ZoP. Ako podporna dokumentécia sa na SORO priklada aj zmluva s dodavatelom (2 rovnopisy).
V pripade, ze zmluva s dodavatefom uz bola na SORO raz predlozena (pri predchadzajiicej ZoP), prijimatel ju nemusi
predkladat pri kazdej dalSej ZoP (ak nedoslo k zmene). SORO vykona finanénii kontrolu a nasledne prostrednictvom
platobnej jednotky poskytne finanéné prostriedky, pripadne vyzve prijimatela na odstranenie zistenych nedostatkov.

Nendvratny finanény prispevok na realizaciu projektu, ktory je predmetom schvélenej Ziadosti o NFP sa prijimatelovi
poskytuje na zaklade Ziadosti o platbu (ZoP). ZoP prijimatel vypini a odogle elektronicky prostrednictvom verejnej Gasti
ITMS (ak SORO neuréi inak) a nasledne v originalnom vyhotoveni v pisomnej forme predklada na SORO v terminoch a za
podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP spolu s povinnymi prilohami definovanymi v Systéme finanéného
riadenia SF a KF v programovom obdobi 2007-2013.S¢astou kazdej Ziadosti o platbu je podporna dokumentacia —
originaly alebo overené kopie faktur, resp. U¢tovnych dokladov rovnocennej hodnoty, vypisy z uctu a pod. Aktualny
formulér Ziadosti o platbu a pokyny na jej vypinenie su uvedené na stranke www.informatizacia.sk a v prilohe Systému
finanéného riadenia Strukturalnych fondov a kohézneho fondu 2007 -2013 www.nsrr.sk.

Prijimatel je povinny vo v3etkych predkladanych ziadostiach o platbu uvadzat vyluéne vydavky, ktoré zodpovedaju
podmienkam uvedenym v zmluve o NFP. Prijimatel zodpoveda za pravost a spravnost Udajov uvedenych v ziadosti o
platbu a to bez ohfadu na zavinenie.

SORO vykona kontrolu podfa ¢l. 60 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 a ¢l. 13 nariadenia EK (ES) €. 1828/2006, ktora
zahrnuje administrativnu kontrolu a kontrolu na mieste.

Administrativna kontrola pozostdva z kontroly formalnej spravnosti ziadosti o platbu (pravdivost, kompletnost
a spravnost vyplnenia Ziadosti) a vecnej spravnosti (realnost, opravnenost, spravnost, aktuélnost a neprekryvanie sa
narokovanych vydavkov, sulad s financnym planom, aktivitami a skupinami vydavkov v zmluve o poskytnuti nenavratného
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finanéného prispevku). Stcastou kontroly je aj kontrola stladu so slovenskou legislativou a legislativou EU (verejné
obstaravanie, ochrana Zivotného prostredia, rovnost prileZitosti, publicita).

Kontrolu na mieste vykona SORO aspofl jedenkrat pocas realizacie projektu, minimalne pri zavere¢nej ziadosti o platbu.
Priebezne mdze SORO kontrolu na mieste vykonat pocas realizacie projektu podla potreby bez obmedzenia. Pocet kontrol
na mieste determinuje aj vystup z analyzy rizik.

Na zéklade kontroly SORO Zziadost o platbu schvali, neschvali, vyzve na dopinenie/zmenu, alebo ju zniZi o relevantnu
sumu.

V pripade schvalenia predloZi tito Ziadost spolu so zaznamom z administrativnej kontroly na platobnu jednotku. SORO
informuje prijimatela o dévodoch zniZenia opravnenych vydavkov a aktualnej vySke uznanych opravnenych vydavkov
v pisomnej alebo elektronickej forme.

Platobna jednotka vykona kontrolu ziadosti, vratane predbeznej finanénej kontroly (kontrola formalnej spravnosti,
pravdivosti a kompletnosti vyplnenia Gdajov v zdzname z administrativnej kontroly a Ziadosti prijimatela o platbu). Dalej
skontroluje sulad deklarovanej sumy so schvalenym rozpocCtom. Nasledne Ziadost schvali, neschvéli alebo pozastavi (do
C¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov).

Den pripisania finanénych prostriedkov na Ucet prijimatela sa povazuje za den Eerpania nenavratného finanéného
prispevku, resp. jeho Casti.

SORO prostrednictvom platobnej jednotky zabezpetuje poskytovanie platieb (prostriedky EU a SR) nasledujicimi
spdsobmi:

- systémom zalohovych platieb - SRO
- systémom predfinancovania,
- systémom refundacie.

Prijimatelia - Statne rozpoCtové organizacie su opravneni vyuZivat systém zélohovych platieb alebo systém refundacie
v stlade s rozhodnutim SORO v spolupraci s prijimatelom. Pri Ghradach faktur zo zalohovej platby st prijimatelia (Statne
rozpoctové organizacie) povinni zachovat pomer zdrojov (EU:SR). Prijimatelia (okrem $tatnych rozpoctovych organizacii)
sU opravneni vyuzivat systém predfinancovania. Systém refundacie sa uplatiiuje v pripade rozhodnutia riadiaceho organu
po dohode s prijimatelom a v pripade zéveregnych platieb pri uplatnenych systémoch predfinancovania. Prijimatel moze
kombinovat uvedené spdsoby v zavislosti od rozhodnutia SORO stanoveného v zmluve o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku, avSak nemozno kombinovat oba spdsoby v ramci jednej Ziadosti o platbu.

D.1.1 SYSTEM ZALOHOVYCH PLATIEB

Prijimatel po zacati realizacie projektu predklada ziadost o platbu (zalohovu platbu) v EUR na SORO v zmysle zmluvnych
podmienok, a to maximalne do vysky 40 %* opravnenych vydavkov z prvych 12 mesiacov realizacie projektu z prostriedkov
zodpovedajlcich podielu EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie. Informacie k vypoctu vysky maximalnej zalohove;
platby su uvedené v platnom systéme finanéného riadenia.

Prijimatel predkladd najneskoér spolu s prvou Ziadostou o platbu aj vyhlasenie o zacati realizacie projekiu s uvedenim
datumu zaCatia realizacie projektu v zmysle zmluvnych podmienok. SORO do 5 kalendarnych dni odo dfia prijatia
pisomnej verzie Ziadosti o platbu zaregistruje tito Ziadost o platbu v ITMS. V pripade schvalenia SORO predlozi tuto
Ziadost o platbu spolu so zdznamom z administrativnej kontroly pripadne inymi dokladmi v zavislosti od dohody
s platobnou jednotkou platobnej jednotke do 14 kalendarnych dni od zaregistrovania ziadosti o platbu v ITMS. Platobna
jednotka (PJ) po schvaleni Ziadosti o platbu SOROm vykona overenie Ziadosti o platbu nasledne Ziadost o platbu schvali
alebo neschvali do 14 kalendarnych dni od prijatia ziadosti o platbu. V pripade schvalenia ziadosti PJ zabezpeéi do 7
kalendarnych dni prevod prostriedkov rozpoctovym opatrenim prostrednictvom upravy limitov vydavkov pomerne za
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prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie: viazanim vydavkov v rozpoéte platobnej jednotky a navy$enim
limitov vydavkov prijimatela.

Prijimatel je povinny poskytnutl z&lohovu platbu priebeZne zi¢tovavat, pricom najneskér do 6 mesiacov odo dia aktivécie
rozpoctového opatrenia je povinny zU¢tovat minimalne 50 % z poskytnutej zalohovej platby. V pripade nedodrZania tejto
podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 7 kalendarnych dni od ukonéenia uvedeného obdobia 6
mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu nezi¢tovaného rozdielu. V takom pripade sa o tito sumu zaroven znizuje vySka
nenavratného finanéného prispevku.

Prijimatel v ramci zuctovania zalohovej platby na predpisanom formulari Ziadosti o platou uvedie Cerpanie podfa
rozpoCtovej klasifikacie. Na SORO spolu s formularom ziadosti o platbu predklada aj dva rovnopisy G¢tovnych dokladov
resp. doklady rovnocennej dokaznej hodnoty. Ak je predlozend kopia, musi byt overend podpisom Statutdrneho orgénu
prijimatela a peciatkou. Prijimatel rovnako predklada dva rovnopisy vypisu z bankového U¢tu resp. kdpiu overend
pediatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatefa, potvrdzujuci skuto¢né uhradenie UCtovnych dokladov
dodavatelovi/zhotovitefovi.

SOROa PJ pri kontrole Ziadosti o platbu (ziétovanie zalohovej platby) postupuje obdobne ako pri kontrole Ziadosti o platou
(zalohova platba).V pripade schvalenia SORO predloZi tuto Ziadost o platbu spolu so zadznamom z administrativnej
kontroly platobnej jednotke do 40 kalendarnych dni od zaregistrovania ziadosti o platbu v ITMS.

Prijimatel je  oprdvneny poZiadat odalSiu zélohovu platou najskér sucasne s podanim  Ziadosti
o platbu (zuctovanie zalohovej platby).

V' pripade, ak predchadzajuca zélohovd platba nebola poskytnuta v maximalnej moZnej  vySke,
prijimatel mdze poziadat o dalsiu zalohovi platbu vo vyske sudtu schvalenych prostriedkov EU a $tatneho rozpoctu na
spolufinancovanie a sumy rovnajicej sa rozdielu maximalnej vySky zalohovej platby a predchadzajucej poskytnutej
zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vySka poskytnutej zalohovej platby je maximaine 40 % relevantnej asti
rozpoCtu projektu.

Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zUctovava hore uvedenym spdsobom. Zalohové platby sa tymto
sposobom poskytuju az do momentu ukonéenia realizacie projektu. Po poskytnuti poslednej zalohovej platby na projekt je
prijimatel povinny zU¢tovat cely zostatok nenavratného finanéného prispevku, a to najneskér do 3 mesiacov od ukoncenia
realizacie projektu. Nezuctovany rozdiel zalohovej platby je prijimatel povinny vrétit platobnej jednotke na zaklade
vzajomnej komunikacie so SORO. Prijimatel predlozi SORO oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov a posledni
Ziadost o platbu (zuétovanie zalohovej platby), ktora pini funkciu z&verecnej Ziadosti o platbu.

Zalohovu platbu mozno zUctovat' predlozenim viacerych ziadosti o platbu (zG&tovanie zalohovej platby). Neziétovany
zostatok zalohovej platby je automaticky priradeny k nasledovne poskytnutej zalohovej platbe v momente jej poskytnutia
prijimatelovi. Prijimatel mdze disponovat finanénymi prostriedkami v maximalnej vyske 40 % z relevantnej Casti rozpoCtu.

Na konci rozpodtového roka méze SORO po dohode s prijimatefom rozhodnut o poskytnuti niz8ej zalohovej platby, a to
len do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného roka. V nasledujucom rozpoctovom roku
mdZe riadiaci organ poskytnut dalSiu zalohovu, ale maximalne do vysky 40% z relevantnej Casti rozpodtu projektu.

Presun prostriedkov prijimatelom sa realizuje prostrednictvom platobnej jednotky, ktora zabezpeci Ziadost o Upravu limitov
vydavkov rozpoétu prijimatela rozpo&tovym opatrenim na zaklade Ziadosti o platbu (zalohovu platbu).

D.1.2 SYSTEM PREDFINANCOVANIA
V ramci systému predfinancovania sa poskytuju platby na zaklade prijimatefom predloZenych, dosial neuhradenych
Uétovnych dokladov (v lehote splatnosti) vystavenych dodavatelom.
Po schvaleni ziadosti o platbu SORO zasle ziadost na platobnu jednotku.
Platobna jednotka po schvaleni Ziadosti o platbu prijimatela zada platobné prikazy na uhradu prijimatefovi prostrednictvom

Statnej pokladnice pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie.
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Prijimatel’ je nasledne povinny bezodkladne, najneskér do 7 kalendarnych dni odo dna pripisania prostriedkov na jeho
Ucte, previest prostriedky dodavatelovi/zhotovitelovi na Uhradu nezaplatenych Gétovnych dokladov (vo vyske 100%,
vratane vlastnych prostriedkov).

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny celd vySku nasledne (do 21 kalendarnych dni odo dfia pripisania
prostriedkov na jeho ucte) zGctovat, t. j. dorucit Ziadost o zuétovanie predfinancovania s relevantnymi prilohami na SORO.
Prijimatel’ predklada vyplneny formular Ziadosti (v dvoch rovnopisoch) spolu s dvoma rovnopismi(resp. kdpiami overenymi
pediatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatela) vypisov z G¢tu potvrdzujucimi skutoéné uhradenie Uétovnych
dokladov dodéavatelovi/zhotovitelovi.

SORO pri kontrole Ziadosti o zuétovanie predfinancovania postupuje obdobne ako pri kontrole Ziadosti o platbu.
PredloZenie zavereCnej Ziadosti o platbu v systéme predfinancovania:

Po vyCerpani maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel povinny zostévajucich minimélne 5
% z celkovych opravnenych vydavkov na projekt uhradit najskér z vlastnych zdrojov. Nasledne méze poZiadat o
zavereénu platbu zostatku (etapa refundéacie).

Prijimatel’ predklada Ziadost o zavere¢nu platbu spolu s originalnymi G¢tovnymi dokladmi, vratane vypisov z bankového
Uctu (originaly alebo képie overené peciatkou a podpisom $tatutarneho organu prijimatela) SORO.

SORO a platobna jednotka postupuiju obdobne ako pri kontrole ziadosti o platbu (systém refundécie).

D.1.3 SYSTEM REFUNDACIE

V ramei systému refundécie sa prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie preplacaji na zaklade skutoéne
vynalozenych vydavkov zo strany prijimatela. V ramci systému refundacie prijimatel uhradi vydavky najskér z vlastnych
zdrojov a spolu so Ziadostou o platbu predkladad Gctovné doklady spolu s vypismi z G¢tu, potvrdzujuce Uhradu faktar
dodéavatelovi/zhotovitelovi.

Podrobnejsie informacie tykajuce sa financného riadenia strukturalnych fondov a Kohézneho fondu su popisané v
aktualnej verzii Systému finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013.

Schvaleny nenavratny finanény prispevok (NFP) sa prijimatelovi vyplaca na zaklade Ziadosti o platbu (ZoP). Prijimatel
vramci formulara Ziadosti o platbu uvedie Cerpanie rozpoCtu projektu podfa skupiny vydavkov v zmluve o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku. Intervaly predkladania ZoP st stanovené zmluvou. Predlozend ZoP obsahuje
vyplneny formular ZoP a podporni dokumentaciu, ktora pozostava z Udtovnych dokladov a ostatnej podporne;
dokumentacie. Uétovny doklad, resp. jeho priloha musia obsahovat tdaje v zmysle platnych predpisov (identifikaéné udaje
prijimatela a dodavatela, nézov a opis obsahu dokladov, podrobnu Specifikaciu dodaného tovaru, préc, resp. sluZieb —
podla druhu dodavky, udaj o jednotkovej cene, mnozstve dodavky, celkovu uctovanu Ciastku bez DPH, DPH a spolu
s DPH). V ZoP sa véetky sumy uvadzajl s presnostou na 2 desatinné miesta.

V nasledujuce] tabulke uvadzame priklady zakladnych dokladov (podporna dokumentécia) podla typu vydavkov a typu
ZoP.

TYP
5 ] . ZUCTOVANIE
ZoP ZALOHOVA ZUGTOVANIE
) REFUNDACIA PREDFINANCOVANIE | PREDFINANCO-
TYP PLATBA ZALOHOVEJ PLATBY VANIA
VYDAVKU
Sprievodny list Sprievodny list Sprievodny list Sprievodny list Sprievodny list
Formular zop | Formular zop Formular zop Formular Zzop Formular Zzop
Vyhlasenie o i Vyhlasenie o zacati _ Vyhlasenie o zacati
zacati realizacie projektu pri ZoP | realizacie projektu pri
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realizacie ¢. 1 (v pripade, Ze este ZoP &.1 (v pripade, Ze
projektu pri ZoP nebolo predlozené) eSte nebolo predlozené)
¢. 1 (v pripade,
Ze eSte nebolo
predlozené)
Podpoma Podpoma dokumentacia | Podpoma dokumentacia Podpoma dokumentacia Podpoma
dokumentacia dokumentacia
Osobné zoznam opravnenych zoznam opravnenych
naklady zamestnancov, zamestnancov, Suhrnné
Suhrnné pracovné listy, | pracovné listy, vyplatné
vyplatné pasky, pasky, pracovné zmluvy,
pracovné zmluvy, rozhodnutie o mzde,
rozhodnutie 0 mzde, vykazy do Socialnej
vykazy do Sociélnej a zdravotnych poistovni,
a zdravotnych pri SZM - opisy NA NA
poistovni, pri SZM - pracovnych miest, doklad
opisy pracovnych miest, | o Uhrade (Cistej mzdy,
doklad o Uhrade (Cistej | odvodov, dane, zrazok...) -
mzdy, odvodov, dane, bankovy vypis, uctovny
zrazok...) - bankovy doklad zo mzdove;
vypis, Uctovny doklad uctarne,
z0 mzdovej uétarne,
Nakup Zmluva s dodavatelom, | Zmluva s dodavatelom, Zmluva s dodavatelom, Vypis
softvéru, Faktury, Dodacie listy Faktury, Dodacie listy (DL) | Faktury , Dodacie listy z bankového
licencii, (DL) s uvedenim s uvedenim podrobnych (DL) s uvedenim Gétu, (ELUR
vypoctovej podrobnych poloZiek, poloZiek, Preberacie/ podrobnych poloziek, ,rozpis Uhrad
techniky, Preberacie/ akceptaéné | akceptatné protokoly, Preberacie/ akceptacné k polozke)
a pod. protokoly, doklad doklad o zalc¢tovani protokoly, doklad
Propagacia, 0 zauctovani (likvidaény | (likvidagny list k faktdre), 0 zauctovani (likvidaény
reklama list k fakture), v pripade | v pripade vydavkov na list k fakttre), v pripade
ainzercia, vydavkov na propagaciu sa doklada vydavkov na propagéciu
Skolenia, propagaciu sa doklada kopia inzercie v tladi, prip. | sa doklada képia inzercie
kurzy, kopia inzercie v tladi, fotodokumentécia, v tladi, prip.
seminare , prip. fotodokumentacia, | V pripade $koleni -kdpie fotodokumentécia,
Specialne V pripade $koleni - certifikatov, prezenéné V pripade Skoleni -képie
sluzby, a pod. kopie certifikatov, listiny, certifikatov, prezenéné
prezenéné listiny, V pripade 3pecialnych listiny,
V pripade 3pecialnych sluzieb — analyzy, Studie, V pripade Speciélnych
sluZieb — analyzy, vystupy, atd. sluZieb - analyzy, Studie,
Studie, vystupy, atd. Zaradovaci protokol (v vystupy, atd.
Zaradovaci protokol (v pripade zaradenia do Zaradovaci protokol (v
pripade zaradenia do majetku), pripade zaradenia do
majetku), Viypis z Uctu, majetku)
Vypis z uctu, Pred zavere¢nou platbou
(ELUR , rozpis uhrad — doklad o uhrade 5%
k polozke) z celkovych opravnenych
nakladov z vlastnych
zdrojov

V pripade, Ze sa v polozke rozpoCtu ako merna jednotka uvadza hodina, defi, osobohodina, osoboderi (&lovekoden,
manday) predklada prijimatel spolu so Ziadostou o platbu v ramci podpornej dokumentacie ku konkrétnym polozkam
pracovny vykaz (PV). Pracovny vykaz a pokyny k vypracovaniu tvoria Prilohu F.7A a Prilohu F.7B.

D.2 MONITOROVANIE PROJEKTU

Monitorovanie na Grovni projektu SORO vykonava pogas doby platnosti a uginnosti zmluvy o poskytnuti NFP. Ugelom
monitorovania projektov po€as ich realizacie je dosledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu) realizacie aktivit projektu
aplnenia dalich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP. Ugelom monitorovania projektov po
ukonceni ich realizacie je sledovanie dodrziavania povinnosti prijimatela tykajicej sa udrzatefnosti projektu a plnenia
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dalSich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP. Zosumarizované vystupy monitorovania na
Urovni projektu tvoria podklady pre zostavovanie vyro€nych sprav a zavereCnej spravy o vykonavani operacného
programu.

Monitorovanie projektu SORO vykonava pocas doby platnosti a u¢innosti zmluvy o NFP. Zakladnymi zdrojmi Udajov pre
monitorovanie sU Udaje poskytnuté prijimatelom formou monitorovacich sprav projektu a analyzy vystupov z kontroly
realizacie.

Monitorovacia sprava

Monitorovacia sprava projektu je vystup prijimatela, ktorym prijimatel deklaruje pokrok (stav) realiz&cie aktivit projektu, ako
aj plnenie dalSich povinnosti stanovenych SORO v zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny po¢as platnosti a G¢innosti zmluvy o NFP pravidelne predkladat na SORO monitorovacie spravy:

e PriebeZnu monitorovaciu spravu projektu (dalej len ,PMS*);
e ZavereCnu monitorovaciu spravu projektu po ukonéeni aktivit projektu (dalej len ,ZMS®);
o Nasledn monitorovaciu spravu projektu (dalej len ,NMS*).

Monitorovacie spravy projektu st na SORO doru¢ované v stanovenych lehotach v elekironickej forme prostrednictvom
verejnej Casti ITMS a v pisomnej forme. Formular monitorovacej spravy tvori prilohu F.5 tejto prirucky, pre zabezpecenie
aktualnosti formulara odpori¢ame prijimatelom sledovat stranku www.informatizacia.sk, kde najde vzdy aktualnu verziu.

SORO méze stanovit prechodné obdobie, poéas ktorého prijimatel nie je povinny monitorovacie spravy projektu vypifat
a odosielat elektronicky prostrednictvom verejnej Casti ITMS. V tomto obdobi SORO zabezpeti distriblciu formulara
monitorovacej spravy projektu prijimatelovi vratane potrebnych metodickych pokynov a priruiek. Informacie o stanoveni
prechodného obdobia prijimatel najde na www.informatizacia.sk .

Nesplnenie povinnosti predkladat monitorovacie spravy projektu, ktora vyplyva pre prijimatela zo zmluvy, je porusenim
zmluvy o poskytnuti NFP.

SORO posudi udaje zadané prijimatefom do prisludnej monitorovacej spravy projektu a pokial je potrebné vyzve
prijimatela na dpravu a/alebo doplnenie prisluSnej monitorovacej spravy v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy
v celom rozsahu, neprilozenia pozadovanych priloh a/alebo zadania Udajov, ktoré su nejasné, chybné alebo su v rozpore
so zmluvou. SORO poskytne prijimatelovi lehotu nie kratSiu ako 7 dni na odstranenie nedostatkov monitorovacej spravy

SORO schvaluje monitorovaciu spravu, ktora je podpisana Statutdrnym orgédnom prijimatela, alebo inou opradvnenou
osobou a obsahuje aj dalSie prilohy v zmysle indtrukcie SORO najneskér do 30 dni od jej predloZenia prijimatelom
v pisomnej forme. Do tohto ¢asu sa nepo€ita Cas, ktory prijimatel potreboval na Upravy alebo doplnenie monitorovace;
spravy najviac v8ak v rozsahu 30 dni.

Priebeznd monitorovacia sprava

Prijimatel v stlade so zmluvou predklada priebezné monitorovacie spravy pocas realizacie aktivit projektu minimalne
kazdych 6 mesiacov ato do 15. dia mesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobi, priom prvym mesiacom, ktory je
predmetom priebeZnej monitorovacej spravy, je mesiac podpisu zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, ak Easova
opravnenost realizacie aktivit projektu zahfiia aj obdobie pred platnostou a Gcinnostou zmluvy o poskytnuti NFP, SORO
zabezpe€i, aby prva priebeZzna monitorovacia sprava zahfiala okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od zaciatku
realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.SORO posudi, ¢i prijimatel vioZil do
formuldra monitorovacej spravy, ktora je umiestnena v ITMS, Gdaje vztahujlce sa k sledovanému obdobiu:

e o realizovanych aktivitdch (vratane verejného obstaravania, kde je to relevantné),

e 0 postupe realizacie aktivit na zaklade vecnych a finanénych tdajov a dosiahnutych vysledkovych ukazovateloch
(vrétane nedodrZania planovanych hodnét ak je to relevantné),

e 0 posunoch a dévodoch vzniku posunov pri plneni ¢asového a finanéného harmonogramu projektu.
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Zavere¢na monitorovacia sprava

Prijimatel’ v silade so zmluvou predioZi zavereénu monitorovaciu spravu projektu v lehote do 15 dni od ukonCenia
realizacie aktivit projektu (zavere€nou monitorovacou spravou je posledna priebezna monitorovacia sprava projektu). Na
formu a obsah zavere€nej monitorovacej spravy projektu sa vztahuju rovnaké podmienky ako na PMS projektu. ZMS
projektu obsahuje okrem iného:

reélne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatelov projektu,

zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu,

kone¢ny rozpoCet projektu zostaveny na zaklade analytického Uctovnictva prijimatela,

dalSiu dokumentaciu poZadovanu zo strany SORO vo vztahu k posudeniu vysledkov projektu (napr. kolaudacné
rozhodnutie a pod.).

Zavazny obsah priebeZnej a zaverenej monitorovacej spravy projektu definuje SORO (aktuélna verzia formularu sa
nachadza na stranke www.informatizacia.sk ). SORO je opravneny doplnit obsah priebeznej a zavere€nej monitorovace;
spravy projektu prostrednictvom priloh k monitorovacej sprave o &asti, ktoré z hladiska monitorovania projektu poklada za
dolezité (napr. doklady preukazujuce pinenie meratelnych ukazovatelov vysledku, odpoéet pinenia opatreni prijatych na
odstranenia nedostatkov identifikovanych kontrolou projektu na mieste a na odstranenie pri¢in ich vzniku).

Nasledna monitorovacia sprava

Prijimatel v stlade so zmluvou predklada naslednt monitorovaciu spravu projektu po¢as obdobia udrzatelnosti projektu,
tj. poas 5 rokov od ukonCenia realiz&cie projektu (ukonlenie realizacie projektu zahfiia ukoncenie realiz&cie aktivit
projektu, tj. ukondenie vecnej realizacie projektu, ako aj ukonéenie finanénej realizacie projektu vid kapitola B 1.7),
minimalne kazdych 12 mesiacov a to do 15. dfia mesiaca nasledujiceho po sledovanom obdobi, pri¢om prvym mesiacom,
ktory je predmetom naslednej monitorovacej spravy, je mesiac ukoncenia realizacie projektu. V pripade, ak k ukonceniu
realizacie projektu doSlo neskér ako k ukonéeniu realizacie aktivit projektu, SORO zabezpedi, aby prva nasledna
monitorovacia sprava zahffiala okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od ukonCenia realizacie aktivit projektu do
ukoncenia realizacie projektu. NMS projektu obsahuje aktuéalne hodnoty dopadovych meratelnych ukazovatelov projektu a
v pripade poslednej NMS aj zdévodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov. NMS
obsahuje Udaje, ktoré su potrebné pre overenie splnenia podmienky zachovania Ucelu NFP, resp. udrZania vysledkov
projektu v zmysle ¢l. 57 Nariadenia Rady (ES) 1083/2006.

Podpora ITMS pri predkladani monitorovacich sprav

Rozsah udajov jednotlivych monitorovacich sprav projektu je v ITMS pevne stanoveny pri zachovani prava SORO
definovat v ITMS osobitné Specifické Udaje monitorovacich sprav na Urovni opatreni, ktoré sa nasledne automaticky
prenasaju na Portal ITMS.

Zadavat' monitorovacie Udaje projektu je mozné len k zazmluvnenym projektom.

SORO v procese zazmluvnenia projektu zadefinuje a nésledne zaeviduje do ITMS monitorovaci interval pre monitorovacie
terminy, ktoré sa odvijaju od terminu podpisu zmluvy.

V' procese zazmluvnenia projektu SORO definuje tzv. monitorovacie terminy, t,j. terminy, ku ktorym sa maji vytvarat
monitorovacie spravy projektov. V tychto terminoch Portél ITMS automaticky posiela notifikacné maily na prijimatela a na
SORO. V ITMS su projekty, ktoré eSte nemaju schvalenu monitorovaciu spravu ku danému terminu automaticky
indikované.

Prijimatel cez Portal ITMS (www.itms.sk ) vypifia formular prislu$nej monitorovacej spravy, a po vyplneni ju odosle. Na
zéklade akceptovania alebo neakceptovania tidajov vo formulari monitorovacej spravy zo strany SORO prijimatel dopifia
Udaje vo formuléri monitorovacej spravy alebo vytla€i prisluSnd monitorovaciu spravu. V pripade doplnenia formulara
monitorovacej spravy prijimatel upravuje ostatni verziu formuldra monitorovacej spravy, nevytvara novd.
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Udaje pouzité v monitorovacej sprave st na portali ITMS zablokované oproti zmenam.

Po akceptovani udajov uvedenych vo formulari monitorovacej spravy a vytvoreni prisluSnej monitorovacej spravy nema
prijimatel moznost akejkolvek zmeny Udajov pouzitych v prislusnej monitorovacej sprave bez sthlasu SORO.

Prijimatel ma moZnost v pripade zistenia chyb a preklepov nim spdsobenych pri zadavani udajov do formulara
monitorovacej spravy poziadat SORO o umoznenie opravy tychto (dajov v ostatnej monitorovacej sprave.

Opatrenia na strane SORO na zaklade analyzy vysledkov monitorovania projektu

SORO pocas procesu monitorovania projektu cez ITMS alebo monitorovacie spravy projektu analyzuje informacie o
prislusnom projekte.

SORO na zéklade posudenia monitorovacich sprav a ich priloh s ohfadom na pévodny navrh projektu méZze:

e vykonat kontrolu na mieste najma v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie aktivit, proporcionalitou
pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom a vyraznejSimi zmenami rozpoctov aktivit;

e  kratenie rozpodtu v stlade s podmienkami definovanymi zmluvou o poskytnuti NFP;

e pozadovat vratenie Casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne zavaznych vysledkovych
ukazovatelov projektu;

e odstUpenie od zmluvy.

SORO méze navrhnut na zaklade analyzy monitorovacej spravy kontrolu na mieste najma v pripadoch:

e omeSkania oproti zmluvne dohodnutému harmonogramu aktivit, ktoré presiahnu 6 mesiacov;

o rozdiel oproti zmluvne dohodnutému harmonogram finanéného Cerpania prekro¢i 20% celkového rozpoCtu
projektu;

e varigcie medzi jednotlivymi hlavnymi skupinami nakladov su vacsie ako 15%;

e zniZenia hodnoty vysledkovych ukazovatelov po ukonceni aktivity.

SORO navrhne odstupenie od Zmluvy v pripade, Ze prijimatel’ nezaéne s realizaciou projektu do 3 mesiacov od platnosti
zmluvy (pri€om za zadiatok realizacie projektu sa povazuije aj zaCatie verejného obstaravania) a to do 5 pracovnych dni od
skompletizovania prvej monitorovacej spravy projektu alebo od zistenia tejto skutoCnosti, podfa toho, ktory z uvedenych
pripadov nastane skor.

SORO navrhne na zaklade ZMS kratenie NFP v pripade nedosiahnutia planovanych hodnét kii¢ovych vysledkovych
ukazovatefov o viac ako 10% jednotlivo alebo o viac ako 5% pri vSetkych kltucovych vysledkovych ukazovatefoch.

Na zéklade PMS navrhne SORO v pripade podstatnych zmien tykajucich sa vysledkov projektu postup v stlade s
¢lankom 57 ods. 1 Nariadenia ES 1083/2006.

Prispevok z fondov bude zachovany len vtedy, ak v obdobi 5 rokov od ukonéenia operacie nedoslo k podstatnej zmene,
ktoré ovplyviluje povahu projektu alebo podmienky jeho vykonévania, alebo ktord poskytuje pravnickej osobe, fyzickej
osobe alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a ktora vyplyva bud zo zmeny povahy vlastnictva polozky
infrastruktury, alebo z ukon€enia vyrobnej ¢innosti.

Za podstatnl zmenu projektu sa povazuje minimalne:

e generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v ziadosti o NFP,

o predaj/akékolvek prenechanie alebo prendjom majetku inému pravnemu subjektu bez jednozna¢ného zmluvného
zachovania jeho pouzivania na pévodny ucel respektive pri poskytnuti neopravneného zvyhodnenia akémukolvek
subjektu,

e zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatela alebo ukon&enie innosti prijimatela.
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V pripade Narodnych projektov pri ustanoveni Riadiaceho vyboru projektu je Ziadatel povinny pozyvat na zasadnutia
i zastupcov SORO a RO.

D.3 KONTROLA NA MIESTE

SORO vykonava kontrolu na mieste na zaklade zakona €. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Eurdpskej Unie a na zéklade Zmluvy o delegovani pravomoci z RO na SORO. Kontrola na mieste sa musi vykonat na
kazdom projekte minimélne jedenkrét pocas realizcie projektu, najneskor pred uhradenim zavereénej ZoP.

Kontrolu na mieste vykonavaju zamestnanci SORO na zéklade pisomného poverenia. Cielom kontroly na mieste je najma
overit redlne (skutoné) dodanie tovarov, vykonanie prac a poskytnutie sluzieb deklarovanych v uétovnych dokladoch a
podpornej dokumentacii prediozenych prijimatelom spolu so ZoP v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. s
dokumentmi, na ktoré sa dand zmluva o poskytnuti NFP odvolava. Kontrola na mieste sa vztahuje na realizaciu projektu
ako celku, pri¢om okrem pinenia podmienok poskytnutia pomoci a podpory sa overuje aj hospodarnost, efektivnost,
uginnost a Uéelnost’ pouZitia vynaloZenych prostriedkov. Vystupom z kontroly na mieste je Sprava z kontroly na mieste,
v pripade potreby aj Dodatok k sprave z kontroly na mieste.

Zamestnanci SORO v ramci vykonu kontroly na mieste su opravneni:

- vstupovat do objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky a do inych priestorov Prijimatela, ak to suvisi s predmetom
kontroly na mieste,

- pozadovat od Prijimatela, aby predloZil originalne doklady a in( potrebni dokumentaciu, zdznamy dat na pamatovych
médiach, vzorky vyrobkov alebo iné doklady potrebné pre vykon kontroly na mieste a dalSie doklady suvisiace s
Projektom,

- oboznamovat sa s udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetom kontroly na mieste,

- vyhotovovat kopie Udajov a dokladov, ak savisia s predmetom kontroly na mieste.

Prijimatel sa zavazuje, Ze umozni vykon kontroly na mieste zo strany opravnenych oséb na vykon kontroly na mieste v
zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR a ES. Prijimatel je poCas vykonu kontroly na mieste povinny preukéazat
opravnenost vynaloZenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy. Dalej je prijimatel povinny
zabezpecit pritomnost 0s6b zodpovednych za realizaciu aktivit Projektu, vytvorit primerané podmienky na riadne a véasné
vykonanie kontroly na mieste a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit' zacatie a riadny priebeh vykonu kontroly na
mieste.

Prijimatel je povinny bezodkladne prijat opatrenia na napravu nedostatkov, zistenych kontrolou na mieste v zmysle spravy
z kontroly na mieste a v lehotach stanovenych v nej. Prijimatel je z&roven povinny zaslat osobam opravnenym na vykon
kontroly na mieste informaciu o spineni opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich spineni.

V C&asti Ziadosti o NFP, ktord sa tyka horizontalnych priorit je potrebné charakterizovat prispevok projektu k realiz&cii
horizontélnych priorit, ktoré boli stanovené v Narodnom strategickom referenénom ramci SR na obdobie 2007 - 2013 a na
jeho z&klade zadefinované aj v OPIS.

Na zaklade oCakavaného pdsobenia prispevkov na rozvoj Uzemia, ako aj jednotlivych odvetvi ekonomickych Cinnosti
stratégia NSRR definuje horizontalne priority (HP), ktoré komplementarnym spdsobom vplyvaju na ciele NSRR v $tyroch
oblastiach:
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- informacna spolocnost (dalej len ,IS®),

- marginalizované rémske komunity (dalej len ,MRK"),
- rovnost prileZitosti,(dalej len ,RP¢),

- atrvalo udrzatelny rozvoj (dalej len ,TUR").

Kazda z tychto horizontalnych priorit je svojim charakterom odliSna a v procese implementacie vyzaduje osobitny pristup.
Zmyslom kazdej z horizontalnych priorit je zabezpeit' dosiahnutie pre fu definovaného ciela, ktory sa tyka viacerych
priorit NSRR a nemdZe byt teda zabezpeCeny len prostrednictvom jedného operaného programu, ale vyZaduje si
koordinovany pristup pretinajuci viaceré Specifické priority, respektive projekty. VSetky horizontalne priority st premietnuté
v operaénych programoch a centrélne koordinované prostrednictvom gestorov horizontéalnych priorit.

Jednotlivy koordinatori HP vypracovali systém koordinacie a implementacie prislusnej horizontalnej priority.

Ak projekt prispieva k pineniu niektorej z horizontalnych priorit je potrebné si vybrat a uviest aj ukazovatel vysledku,
ktorym sa plnenie bude monitorovat. Ukazovatele su sii¢astou kazdej vyzvy na predlozenie Ziadosti o NFP.

E.1 INFORMACNA SPOLOCNOST

Hlavnym ciefom HP IS je podpora vyssej efektivnosti, transparentnosti a kvality implementacie priorit NSRR v dosledku
zavadzania a vyuzivania prostriedkov IKT. Uvedeny ciel je moZné napliiat prostrednictvom sledovania konkrétnych cielov
predovSetkym v tychto 3 tematickych oblastiach:

- informacna gramotnost,
- efektivna elektronizcia verejnej spravy,
- Siroka dostupnost internetu.

Pre Ziadatelov je potrebné zvyraznit’ skutoénost, ze vSetky schvalené projekty v ramci OPIS podporuju naplnenie
ciefov HP IS.

Specifické a ¢iastkové ciele HP IS

1. Informaéna gramotnost (ovladanie hardvéru, ovladanie softvéru, préca s informaciami, schopnost komunikacie

prostrednictvom IKT):

- vychovavat flexibilni a konkurencieschopnu pracovnu silu schopnu uplatnit sa v podmienkach informacnej
spolognosti (modernizacia obsahu vzdelavania s ohfadom na IKT),

- zabezpeCit permanentnu inovaciu znalosti IKT ucitelov a Ziakov,

- poskytovat vzdelanie umoZiujuce obyvatelom vyuZivat vyhody, ktoré informatizacia prindsa,

- zvySovat Uroveni slovenského vysokého Skolstva, aby kvalitou a formami vzdelavania bolo konkurencieschopné
s vyspelymi krajinami EU,

- zabezpeCit permanentnu inovaciu znalosti obyvatelstva celoZivotnym vzdelavanim.

2. Efektivna elektronizécia verejnej spravy:
- zvysSit spokojnost obCanov, podnikatelov a ostatnej verejnosti s verejnou spravou,
- zaviest elektronizaciu procesov verejnej spravy,
- zefektivnit a zvySit vykonnost verejnej spravy,
- zvySit kompetentnost verejnej spravy.

3. Siroka dostupnost internetu:
- modernizovat infraStrukturu prostrednictvom technického zabezpedenia IKT (nakup hardvéru a softvéru),
- podporovat rozsirovanie pristupu k internetu v menej rozvinutych regiénoch,
- podporovat pristup verejne pristupnych miest k internetu,
- podporovat Skolské multimedialne uéebne.

Aktivity, ktorych sa problematika HP IS dotyka, budi monitorované prostrednictvom suboru meratefnych ukazovatelov.

Subor meratelnych ukazovatelov za HP IS v ramci OPIS sa nachadza v prilohe F4 Zoznam meratelnych ukazovatelov.
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POSTUP ZIADATELA O NFP PRI DEKLAROVANI VPLYVU NA HP IS

Deklarovanie vplyvu projektu na pinenie ciefov HP IS je povinné pre véetkych Ziadatelov o NFP zo SF a K a sleduje sa vo
formulari Ziadosti o NFP:

- vZoNFP v &asti 15. A/ Stlad s horizontalnymi prioritami Ziadatel posudi, aky méa projekt vplyv na rozvoj Informacne;
spoloénosti,

- ak uvedie Ziadatel' v odpovedi v Casti 15. A/ ,ano” — je potrebné, aby slovne Specifikoval vplyv na rozvoj Informaénej
spoloCnosti vzhfadom na ciele, cielovu skupinu a aktivity projektu (projekt, ktorého opravnené, alebo neopravnené
vydavky, resp. ich ¢ast, si pouZité na nakup, vyvoj, alebo prevadzku HW, SW, sluzby Sirokopasmového pripojenia,
vzdelavanie v oblasti digitalnej gramotnosti a zruénosti, tvorbu pracovnych miest v sektore IT, inych sluzieb v oblasti
IT, napr.: podpora sluzieb eCommerce, eLearning a pod.),

- ak uvedie ziadatel v odpovedi v ¢asti 15. A/ ,ano” - je povinny vybrat zo zoznamu meratelnych ukazovatelov, ktory
tvori prilohu F.4 tejto priru¢ky aspori jeden meratelny ukazovatel vysledku HP IS a zadefinovat' jeho ciefové hodnoty
prostrednictvom, ktorych sa bude monitorovat vplyv projektu na HP IS,

- vpripade, Ze ziadny z uvedenych meratelnych ukazovatelov nie je vhodny vzhladom na ciele projekiu, Ziadatel
deklaruje, Ze projekt neprispieva k HP IS,

- pri deklarovani vplyvu na rozvoj Informacnej spolocnosti a vybere meratelnych ukazovatelov HP IS bude Ziadater
vychadzat mimo tejto prirucky este z dalSej podpornej dokumentacie (napr. instrukcia k vypineniu ZoNFP a formular
ZoNFP), ktoré su k dispozicii v ¢ase zverejnenia vyzvy,

- pri deklarovani vplyvu na rozvoj Informacnej spolo¢nosti st v ¢ase zverejnenia vyzvy k dispozicii aj kritéria pre vyber
projektov, ktoré zahffaju hodnotiace a vyberové kritéria,

E.2 MARGINALIZOVANE ROMSKE KOMUNITY

Hlavnym ciefom HP MRK je zvy3enie zamestnanosti a vzdelanostnej trovne prisluSnikov MRK a zlepSenie ich Zivotnych
podmienok. Zamerom HP MRK je posilnit spolupracu, zefektivnit koordinaciu ¢innosti a finanénych zdrojov smerujicich k
ZlepSeniu Zivotnych podmienok prislusnikov marginalizovanych rémskych komunit na Slovensku. Podpora
marginalizovanych romskych komunit je zamerana na Styri prioritné oblasti: vzdelavanie, zamestnanost, zdravie, byvanie a
tri vzajomne suvisiace problémové okruhy: chudoba, diskrimincia a rodova rovnost.

Prostrednictvom budovania integrovanych obsluznych miest v ramci OPIS bude poskytovany pruznejsi pristup k sluzbam
verejnej spravy pre vetky skupiny obyvatelstva a v synergii s komplexnymi projektmi v rdmci HP MRK tak méZe podporit
tych Ziadatelov, ktori v zmysle pravidiel koordinacie horizontalnej priority Marginalizované rémske komunity budu Uspesni
v procese schvalovania lokalnych koncepcii komplexného pristupu.

Subor meratelnych ukazovatelov za HP MRK v rdmci OPIS sa nachédza v prilohe F4 Zoznam meratelnych ukazovatelov.

POSTUP ZIADATELA O NFP PRI DEKLAROVANi VPLYVU NA HP MRK

Deklarovanie vplyvu projektu na pinenie ciefov HP MRK je povinné pre vietkych Ziadatelov o NFP zo SF a KF  a sleduje
sa vo formulari Ziadosti o NFP:

- vZoNFP v &asti 15. C/ Stlad s horizontélnymi prioritami Ziadatel posudi, & projekt mé& vplyv na rozvoj HP MRK. Je
potrebné vediet, ze v ramci OPIS nie v3etky projekty podporuju naplnenie ciefov HP MRK.
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- ak Ziadatel uvedie odpoved' ,ano” do tabulky v &asti 15. C/ — je potrebné, aby slovne Specifikoval vplyv na rozvoj HP
MRK vzhladom na ciele, ciefovi skupinu a aktivity projektu,

- ak ziadatel uvedie odpoved ,ano” do tabulky v asti 15. C/- vyberie zo zoznamu meratelnych ukazovatelov, ktory tvori
prilohu F .4 tejto prirucky aspor jeden meratelny ukazovatel vysledku HP MRK a zadefinuje jeho cielové hodnoty,

- vpripade, ze ziadny z uvedenych meratelnych ukazovatelov nie je vhodny vzhladom na ciele projektu, ziadatel
deklaruje, Ze projekt neprispieva k HP MRK,

- pri deklarovani vplyvu na rozvoj HP MRK a vybere meratelnych ukazovatefov HP MRK Ziadatel vychadza z tejto
prirucky, resp. z dalSej podpornej dokumentécie, ktoré st mu k dispozicii v ase zverejnenia vyzvy,

- pri deklarovani vplyvu na rozvoj HP MRK su v ¢ase zverejnenia vyzvy k dispozicii aj kritéria pre vyber projektov, ktoré
zahffiaju hodnotiace a vyberové kritéria,

E.3 ROVNOST PRILEZITOSTI

Horizontalna priorita rovnost’ prilezitosti predstavuje strategicky ciel, pri dosahovani ktorého sa zameriavame na
vytvaranie takych podmienok, ktoré by viedli k posilfiovaniu rovnakého pristupu vSetkych do uréitého socialneho prostredia
(napr. pristupu k zamestnaniu, vzdelaniu, zdravotnej starostlivosti atd.), resp. k zabezpe€eniu rovnakej dostupnosti
verejnych sluzieb a zdrojov pre vSetkych. Cielom je odstrafovat bariéry, ktoré vedu kizolacii a vyluCovaniu fudi
z verejného, politického, spolo¢enského, pracovného Zivota, a to na zaklade takych socialnych kategdrii, ako je pohlavie,
rod, vek, rasa, etnikum, vierovyznanie alebo naboZenstvo, sexuélna orientdcia, zdravotné postihnutie atd. Ciefom HP RP
je zaroven eliminovat a predchadzat' diskriminacii na zaklade tychto znakov.

Informaéné technoldgie pontkaju mnozstvo prilezitosti na prekonévanie bariér (socialnych a ekonomickych, zemepisnych,
kultarnych, ¢asovych a pod.) pre skupiny obyvatelstva ohrozené chudobou a socialnym vyli¢enim. Dostupné technolégie
na rieSenie ich Specifickych potrieb im umoZziiuju rovnopravne sa podielat na spoloéenskom a pracovnom Zivote. Vyzvou
pre programové obdobie 2007 - 2013 je v oblasti informatizacie prekonavanie priepasti medzi technolégiami a touto
skupinou pouzivatelov.

Specifické a ¢iastkové ciele HP RP
Ciele 1.1.:

- zvySenie zamestnanosti a znizenie nezamestnanosti Zien na pracovnom trhu

- znizenie rozdielu v miere zamestnanosti a miere nezamestnanosti medzi zenami a muzmi
Ciele 1.2.

- zvySenie participacie Zien na pracovnom trhu prostrednictvom opatreni na zosuladenie pracovného a rodinného
Zivota (medzi opatrenia patria aj zariadenia starostlivosti o deti a druhych z&vislych, multifunkéné centra pre
zosuladenie pracovného a rodinného Zivota)

- znizenie rozdielu v miere zamestnanosti zien s detmi a muzov s detmi

Ciele 2.2.:

- zvySenie poctu bezbariérovych a bezpecnych pristupov k verejnej, socialnej, vzdelanostnej, zdravotnicke;
infraStruktare a infrastruktire zamestnévatelov
- zvy3enie dostupnosti fudi so zdravotnym postihnutim k informaénym sluzbam

Ciele 3.1.:
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- zvySenie miery zamestnanosti seniorov (prostrednictvom zvySovania kvalifikacie)
- zvySenie mieri zamestnanosti Zien senioriek
- zvySenie ucasti seniorov na celozivotnom vzdelavani

Subor meratelnych ukazovatelov za HP RP v ramci OPIS sa nachadza v prilohe F4 Zoznam meratelnych ukazovatelov.

POSTUP ZIADATELA O NFP PRI DEKLAROVANI VPLYVU NA HP RP

Deklarovanie vplyvu projektu na pinenie ciefov HP MRK je povinné pre vietkych Ziadatelov o NFP zo SF a KF  a sleduje
sa vo formulari ziadosti o NFP:

- v ZoNFP v ¢asti 15. D/ Stlad s horizontalnymi prioritami Ziadatel posudi, ¢ projekt ma vplyv na rozvoj HP RP. Je
potrebné vediet, Ze v ramci OPIS nie v3etky projekty podporuju naplnenie cielov HP RP.

- ak Ziadatel uvedie odpoved ,ano” do tabulky v asti 15. D/ — je potrebné, aby slovne Specifikoval vplyv na rozvoj HP
RP vzhladom na ciele, cielovl skupinu a aktivity projektu, Ziadatel deklaruje, Ze rieSenie projektu zohladiuje
pristupnost pre telesne postihnutych k IKT podla medzinarodnych Standardov W3C.

- ak Ziadatel uvedie odpoved ,ano* do tabulky v €asti 15. D/- vyberie zo zoznamu meratelnych ukazovatelov, ktory tvori
prilohu F 4 tejto prirucky aspon jeden meratelny ukazovatel vysledku HP RP a zadefinuje jeho cielové hodnoty,

- vpripade, ze ziadny z uvedenych meratelnych ukazovatelov nie je vhodny vzhladom na ciele projektu, ziadatel
deklaruje, Ze projekt neprispieva k HP RP,

- pri deklarovani vplyvu na rozvoj HP RP a vybere meratelnych ukazovatelov HP RP Ziadatel vychadza z tejto prirucky,
resp. z dalSej podpornej dokumentécie, ktoré su mu k dispozicii v ¢ase zverejnenia vyzvy,

- pri deklarovani vplyvu na rozvoj HP RP su v ¢ase zverejnenia vyzvy k dispozicii aj kritéria pre vyber projektov, ktoré

zahffaju hodnotiace a vyberové kritéria,

E.4 TRVALO UDRZATELNY ROZVOJ

Hlavnym ciefom HP TUR je zabezpeCit, aby vysledny efekt vSetkych intervencii financovanych v ramci NSRR synergicky
podporoval trvalo udrzatelny rozvoj vo vSetkych jeho zlozkach, t. v environmentalnej, ekonomickej a socialnej zlozke
v sulade s cielmi a ukazovatelmi obnovenej Stratégie TUR EU.

Specifické a éiastkové ciele HP TUR

1. ZvySenie ekonomickej prosperity:

- posilnenie konkurencieschopnosti a efektivnosti ekonomiky Slovenska
- zvySenie urovne vyskumu, vyvoja a vzdelavania
- znizovanie energetickej a surovinovej naro¢nosti hospodarstva a zvySenie vyuzivania OZE

2. ZvySenie kvality Zivotného prostredia:

- racionélne vyuZivanie prirodnych zdrojov

- zmiernenie dosledkov zmeny klimy

- znizenie zneCistovania zloZiek Zivotného prostredia
- ochrana prirody a biologickej diverzity
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3. Socialna solidarita a inklUzia:

- zZnizenie miery nezamestnanosti
- posilnenie postavenia znevyhodnenych a marginalizovanych skupin obyvatelstva
- zabezpecCenie ochrany zdravia obyvatelstva

4. Vyrovnany regiondalny rozvoj:

- posilnenie celkového ekonomického, socialneho a kultirneho potencialu regiénov
- skvalitnenie dopravnej infraStruktury
- skvalitnenie informaénej infratruktary

Subor meratelnych ukazovatefov za HP TUR v rdmci OPIS sa nachadza v prilohe F4 Zoznam meratelnych ukazovatelov.

POSTUP ZIADATELA O NFP PRI DEKLAROVANI VPLYVU NA HP TUR

Deklarovanie vplyvu projektu na plnenie cielov HP TUR je povinné pre véetkych Ziadatelov o NFP zo SF a KF a sleduje sa
vo formulari Ziadosti o NFP.

- v ZoNFP v ¢asti 15. B/ Sulad s horizontalnymi prioritami Ziadatel posudi, & projekt prispieva k napifianiu cielov
Narodnej stratégie trvalo udrzatelného rozvoja,

- ak Ziadatel uvedie v Casti 15. B/ odpoved ,ano“ - slovne Specifikuje vplyv na ciele Narodnej stratégie trvalo
udrzatelného rozvoja vzhfadom na ciele, ciefovi skupinu a aktivity projektu (projekt, ktorého opravneng, alebo
neopravnené vydavky, resp. ich Cast, sU pouzité napr. na zabezpe€enie udrzatelnej ekonomickej prosperity, zvySenie
kvality Zivotného prostredia, socilnej solidarity a inklzie, alebo na vyrovnanie regionalneho rozvoja). Ziadatel
Specifikuje, ako projekt prispieva k jednotlivym zlozkam HP TUR:

a) ekonomickej (napr.: zefektivnenie nakladov verejnej spravy, zniZenie vydavkov na verejnu spravu, lepSia
udrzatelnost rozpodtov verejnej spravy, rozvoj ekonomickych ¢innosti s vy$Sou pridanou hodnotou),

b) socialnej (lepSia kvalita Zivota, udrzatefnost Zivota na vidieku, vzdelanejSia a fahSie sa pracovne uplatfiujica
populacia),

¢) environmentalnej (menej cestovania na urady, mensia spotreba papiera, energie a zdrojov celkovo).

- ak Ziadatel uvedie v Casti 15. B/ odpoved ,&no” - je povinny vybrat' zo zoznamu meratefnych ukazovatelov, ktory tvori
aspon jeden meratelny ukazovatel vysledku HP TUR a zadefinovat jeho cielové hodnoty,

- vpripade, Ze Ziadny z uvedenych meratefnych ukazovatelov nie je vhodny vzhfadom na ciele projektu, Ziadatel
deklaruje, Ze projekt neprispieva k HP TUR,

- pri deklarovani vplyvu k napifianiu cielov Narodnej stratégie trvalo udrzatelného rozvoja a vybere meratelnych
ukazovatelov HP TUR Zziadatel vychadza z tejto prirucky, resp. z dalSej podpornej dokumentacie (napr. inStrukcia
k vyplneniu ZoNFP a formulér ZoNFP), ktoré st mu k dispozicii v dase zverejnenia vyzvy,

- pri deklarovani vplyvu k napiiianiu cielov Narodnej stratégie trvalo udrzatelného rozvoja st v ¢ase zverejnenia vyzvy
k dispozicii aj kritéria pre vyber projektov, ktoré zahffiaju hodnotiace a vyberové kritéria.
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F.9 METODIKA CBA

Za Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom - Ministerstvo financii SR

Meno Pracovna pozicia Datum Podpis
Vypracoval  Mgr. Adriana Cervefiovd = oddelenie metodicko-pravneho
Mgr. Peter Cmiko oddelenie monitorovania hodnotenia
a publicity
Schvalil: JUDr. Denisa Zilakova riaditefka odboru riadenia OPIS
Schvalil: Milo3 Molnar, MBA. generalny riaditel Sekcie

Informatizacie spolo¢nosti
Za Riadiaci organ — Urad viady SR

Meno Pracovna pozicia Datum Podpis
Schvalil: Ing. Erna Dohnalikova generalna riaditelka RO OPIS
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